PAI HOC QUOC GIAHANOQI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tuw do — Hanh phiic

Sé: 1275 /QD-DPHQGHN o . , 5
Ha Noi, ngay 03 thang 5 nam 2013

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh sir dung
va quan ly hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
tai Pai hoc Quédc gia Ha Noi

GIAM POC PAI HQC QUOC GIA HA NOI

- Can ctr Nghi dinh s6 07/2001/ND-CP ngay 01 thang 02 nim 2001 ctia Chinh
phu vé Pai hoc Qudc gia Ha Noi;

- Can ctr Quy ché vé& Tb chuc va Hoat dong cua Pai hoc Quéc gia dugc ban hanh
theo Quyét dinh s6 16/2001/QD-TTg ngay 12 thang 02 nim 2001 ctia Thi tudng Chinh phu;

- Can c Nghi dinh s6 136/2007/NB-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 ctia Chinh
phu vé xuét canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam;

- Can ctr Nghi dinh s6 65/2012/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2012 cta Chinh phu
stra d6i bd sung mot sd diéu ctua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam
2007 ctia Chinh phu vé xuat canh, nhap canh ctia cong dan Viét Nam;

- Can cir Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2010 ctia Chinh
phu vé Quy dinh nhitng nguoi 14 cong chirc;

- Can cit Nghi quyét 50/NQ-CP ngay 10 thang 12 nam 2010 ctia Chinh pha vé
viéc don gidn hoa thu tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ndng quan Iy ctia B Ngoai giao;

- Can cir Quyét dinh sd 58/2012/QP-TTg vé viéc st dung va quan 1y ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu;

- Cian ctr cong vin s6 188/BNG-LS cua Bo Ngoai giao vé viée trién khai Quyét
dinh s6 58/2012/QD-TTg vé sir dung va quan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu;

- Can cr cong van sd 1248/BNV-CCVC, ngay 11 thang 4 nam 2013 ciia Bo Noi
Vu vé viéc xac dinh cong chuc tai Pai hoc Qubc gia Ha Noi;

- Xét d¢ nghi cta Truong ban Quan hé qudc té va Trudng ban To chirc Can b,

QUYET PINH:
Di’éu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay la Quy dinh vé viée sir dung va quan
1y ho chi€u ngoai giao, hd chiéu cong vu tai Pai hoc Quoc gia Ha Nai.
Piéu 2. Chanh Van phong, Truong cac Ban chic nang, phu trach Khéi Vin
phong bang-Doan thé, Thu truong cac don vi thanh vién va cac don vi truc thudc chiu
trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhdn:
- Nhu diéu 2;
- Luu: VT, TCCB, QHQT, L50.
(da ky)

Phung Xuan Nha



PAI HQC QUOC GIAHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

Ha Ngi, ngay 03 thang 5 nam 2013

QUY DINH
Veé viéc str dung va quén 1y h chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
tai Pai hoc Qudc gia Ha Noi
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1275 /QD-DPHQGHN, ngay 03 thang 5 nam 2013
ctia Giam ddc Pai hoc Qubc gia Ha Noi)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay huéng dan viée s dung va quan 1y ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu (sau day goi chung 1a hg chi€u) tai Pai hoc Quoc gia Ha N6i (PHQGHN).

Diéu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i voi dbi tuong la can by cong chirc cia Dai hoc Quédc
gia Ha Noi bao gom: Giam ddc, Phé giam dbc Pai hoc Quéc gia Ha Noi; Chanh vin
phong, Pho chanh van phong, Truong ban, Pho truong ban cac ban chirc nang, phu trach
khdi Vin phong Dang-Poan thé; Hiéu trudng, Phé hiéu truong cac truong dai hoc thanh
vién; Vién trudng, Pho vién truong cac Vién nghién ctru thanh vién (theo cong van s6
1248/BNV-CCVC, ngay 11 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi Vu).

Pic¢u 3. Nguyén tic sir dung, quén Iy hd chiéu

1. Ho chiéu 1a tai san cua Nha nude Viét Nam. Viée sir dung, quan 1y ho chiéu
phai dugc thuc hién theo Quyet dinh s 58/2012/Qb- -TTg ngay 24 thang 12 ndm 2012
ctia Tha tuéng Chinh phu vé sir dung va quéan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
va cac quy dinh phéap luat khac c6 lién quan. Viéc st dung ho chiéu khong dugc gay
thiét hai cho uy tin va loi ich cia PHQGHN va cia Nha nudce Viét Nam.

2. Can bo c6 hanh vi st dung, quan Iy ho chiéu sai quy dinh thi tiy theo tinh chat
va muc do vi pham s€ bi xur Iy ky ludt, xtir phat hanh chinh hoac bi truy ctru trach nhi€ém
hinh su.

Piéu 4. Trach nhiém cia nguoi dwgce cAp hd chiéu

1. C6 trach nhi€m gilr gin va bao quan ho chiéu cén than, khong duogc téy x0a, stra
chita ngi dung, khong dugc cho nguoi khac s dung, khong dugc st dung trai véi phap
luat Viét Nam.

2. Chi dugc st dung mot loai ho chiéu con gia tri str dung cho moi chuyén di cong
tac nude ngoai phu hop véi Quyéet dinh cur di cong tac va tinh chat cong viéc thyc hién &
nudc ngoai, tror trudng hop dac bi¢t theo hudng dan cua B Ngoai giao.

3. C6 trach nhiém khai bao néu bi mat ho chiéu theo quy dinh nhu sau:

a) Néu dang & trong nudc thi phai bao cao ngay voi PHQGHN (qua Ban T6 chuc

Can b) va khai bao bang van ban voi co quan cap ho chiéu hoidc véi co quan Quan ly
xuat nhap canh néu ho chiéu bi mat do co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai cép.

b) Neu dang & nudc ngoai thi phai khai bao ngay bang vin ban V01 co quan ¢co
thAm quyén nudc so tai va co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai noi gan nhat.



4. Trong thoi han 5 ngay lam viéc sau khi két thiic chuyén cong tac ¢ nudc ngoai,
phai ndp lai ho c,hiéu cho Ban T6 churc cén’b(f), DHQGHN, trur truong hop c6 1y do chinh
dang do Giam doc PHQGHN xem xét quyét dinh.

5. Khi diéu chuyén cong tac dén co quan moi ngoai PHQGHN, phai bao cdo
DHQGHN hodc don vi quan 1y truc tiép va noi chuyén dén d€ cung phoi hop thuc hién
viéc quan 1y ho chiéu theo Quy dinh nay.

6. Khong duogc su dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu dé di nude ngoai
vo1 muc dich ca nhan.

7. D6i voi cac can bo di theo ché do phu nhan/phu quan ngoai giao sau khi hét
nhiém k}‘{ cong tac cua chong/vo thi phai ndp lai ho chi€u cho co quan quan 1y ho chiéu
la Ban T6 chirc Can by, PHQGHN.

Pi¢u 5. Trach nhiém cia Pai hoc Qudc gia Ha Noi va cac don vi thudc
PHQGHN.

1. Ban T6 chitc Can b 12 ddu mdi quan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
tai DPHQGHN.

2. Viéc quan ly ho chiéu cua can b, cong chirc tai Pai hoc Qudc gia Ha Noi can
tuan theo quy trinh sau:

a) Lap s6 theo ddi viée giao, nhan ho chiéu va dam bao an toan tuyét dbi cho ho
chiéu khi duogc luu gitt tai co quan, khong dé that lac, am udt, hu hai hodc khong st
dung dugc.

b) Ban giao ho chiéu cho can bd, cong chirc khi co quyét dinh cir di cong tac nudc
ngoai. Viéc ban giao ho chiéu phai c6 ky nhén. Néu ho chiéu con thoi han si dung dudi
06 (sau) thang thi thong bao cho dwong su biét dé chu dong dé nghi gia han hodc cip ho
chiéu méi.

¢) Chuyén ho chiéu cho co quan quan 1y ho chiéu méi khi ngudi duoc cip hod
chiéu duogc diéu chuyén cong tac.

d) Bdo cao bang van ban cho Pai hoc Qudc gia Ha Noi vé viéc nguoi dugc cap ho
chiéu c6 tinh khong giao nop ho chiéu theo quy dinh sau khi nhap canh vé nudc va co
bién phap kip thoi thu hoi ho chiéu.

d) Thong bao ngay bang vin ban cho co quan cap ho chiéu thudc Bo Ngoai giao
(Cyc Lanh sy hodac S6 Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh) va Cuc quan ly xuat nhap
canh, B§ Cong an vé viéc ho chiéu do co quan minh quan 1y bi mat, bi hong.

e) Chuyén cho co quan cap ho chiéu thudc Bo Ngoai giao dé huy gia tri ho chiéu
cua nhirng nguoi khong con thude dién duge sir dung hd chiu, bao gdm ca nhitng nguoi
da nghi huu, théi viée, hét nhiém ky cong tac, ra khéi bién ché, bi chét, bi mat tich.

g) Bao céo co quan lién quan dé xu 1y vi pham dbi véi viée str dung va quan 1y hd
chiéu khong ding theo Quy dinh nay.

3. Quan 1y ho chiéu cua cac can bo di theo ché d6 phu nhan/phu quan ngoai giao.

4. Ban Quan hé Qudc té phdi hop v6i Ban T6 chirc Can bo xir Iy dbi véi cac
truong hop vi pham trong viéc st dung va quan ly hd chicu. Bao cao lanh dao
DPHQGHN v¢ van dé phat sinh trong sir dung va quéan 1y hg chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu.



Diéu 6. Diéu khosn thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay k¥ ban hanh.

2. Trong qua trinh thyc hi¢n, Quy dinh nay cé thé duge diéu chinh, bd sung cho
phu hop véi thye t€ va voi cadc quy dinh cua Nha nudce, cua cadc bd va ban nganh lién
quan./.

GIAM POC

Phung Xuan Nha



