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HUONG DAN
QUAN LY VA SUDUNG THE SINH VIEN
TAI PAI HQOC QUOC GIA HA NOI

1. Quy dinh chung

1.1. Myc tiéu

- Xay dung hé thdng thé da ning dung chung cho hoc sinh, sinh vién, hoc
vién sau dai hoc (sau day goi chung la sinh vién) & Dai hoc Qubc gia Ha Noi tich
hop duoc cac chitc ndng quan trong theo yéu cdu clia cong tac quan ly dao tao,
quan ly sinh vién; gép phan phuc vu céc hoat dong cia sinh vién trong qué trinh
hoc tap, rén luyén tai Pai hoc Qudc gia Ha Nbi nhu sir dung thu vién, phong thi
nghiém, ky tic xa...

- Théng nhét co s& dir lidu vé sinh vién trong toan Pai hoc Quéc gia Ha
Nbi, gop phan nang cao chit luong va hiéu qua cbng tac quan 1y sinh vién tai cac
don vi.

- Tang cudmg lién thong, lién két giira cac don vi trong Pai hoc Qubc gia Ha
Noi.

1.2. Yéu cau

- Thé sinh vién tich hgp nhiéu chirc ning sir dung, c6 kha ning két nbi véi
c4c phan mém quan ly da duoc théng nhat ciia Pai hoc Quéc gia Ha Nbi.

- Pam bao cung cép thé dat chét lugng, ding tién d6 thoi gian theo ké
hoach du kién dé phuc vu sinh vién va dap ung yéu cau cho cac hoat dong cta
Pai hoc Quéc gia Ha Noi.

1.3. Péi twgng dwgc cdp thé/ tén thé

- Sinh vién dang hoc tap tai cac truong dai hoc thanh vién va don vi truc
thudc ¢ chirc nang dao tao cua Pai hoc Quéc gia Ha Noi (sau ddy goi chung Ia
don vi dao tao), thudc hé chinh quy, khong chinh quy, cdc chuong trinh dao tao
lién két qudc té...

- Tuong ung véi ting dbi tugng co6 cac loai thé: Thé hoc sinh, Thé sinh

vién, Thé hoc vién cao hoc, Thé nghién ciru sinh (sau day goi 1a The).



1.4. Pham vi sir dung thé

Thé 13 phwong tién giao dich chinh thic cta sinh vién trong subt qua trinh
hoc tdp va nghién ctru tai Pai hoc Quéc gia Ha Noi, phuc vu cho cong tac dao tao
(thi, tra clru diém, dang ky mén hoc...), sir dung thu vién, ky tic x4, phong thi
nghiém va céc giao dich xa hoi néu dugc chép nhan...

2. Hinh thirc va thong tin trén thé

2.1. Hinh thirc

Hinh thirc va chét liéu thé duge quy dinh theo mAu chung va théng nhit
trong toan Pai hoc Quéc gia Ha Nét, cu thé nhu sau:

- Chét lidu: C6 d6 bén mau, chéng xudc.

- Kich thudc (dai x rong): 86 mm x 54 mm.

- Mau thé: Nén tréng, vién mau xanh 14 cdy dam trung v6i mau logo Pai
hoc Quéc gia Ha Noi (C: 100, M: 0, Y: 100, K: 30 hoac R: 0, G: 127, B: 62).

- Tén Pai hoc Quéc gia Ha Nbi va tén don vi chir mau tring; Tén thé va
cum tir “Quy dinh st dung thé” mau do (C: 16, M: 100, Y: 100, K: 6 hoac R:
196, G: 22, B: 28), cac thong tin khac dung chir mau den.

- Ma vach (& mat sau thé) sir dung barcode 128, ma sinh vién in dudi ma

vach.

2.2. Thong tin ghi trén Thé

2.2.1. Mt trwoc Thé

Noi dung tinh

- Logo ctia don vi (dét phia trén cung tay trai)

- Dong chit PAI HOC QUOC GIA HA NOI va tén don vi ndm bén phai
Logo ctia don vi (DAI HOC QUOC GIA HA NOI & trén, tén don vi & dudi).
Riéng dbi voi SV Truong Pai hoc Gido duc, do ¢6 2 giai doan dugce dao tao tai 2
don vi khéac nhau nén ghi don vi dao tao 3 ndm d4u/Trudong Pai hoc Gido duc.

- Déng chir: THE SINH VIEN/ THE HQC SINH/THE HQC VIEN CAO
HQC/THE NGHIEN CUU SINH

- Anh nén thé (liy hinh Logo Dai hoc Quéc gia Ha N&i).

Noi dung dong

-Ho vatén

- Ngay sinh

- Giéi tinh

- Khoa hoc

-Hé



- Nganh hoc

- Khoa

- Han suir dung (tinh theo thoi gian hoc ctita mdt khéa hoc)

- Anh sinh vién (ndm bén trai ngi dung déng)

- Mi vach (Code 128) dat dudi anh.

- Ma sinh vién dat dudi ma vach la day s6 ¢6 8 chir sb theo cAu trac XX YY
7777, trong do:

+ XX- 13 2 chir sb cudi cia nim nhdp hoc: Vidu 14 =2014;

+YY- 12 2 56 thé hién ma don vj dao tao;

+ 7777 - 13 sb thtr ty cia sinh vién nhap hoc trong nim (bao gdm tat ca SV

thu(f)é cac bac hoc cia don vi).

2.2.2. Mit sau thé

Quy dinh sw dung thé

- Thé cép cho sinh vién ding trong quaé trinh dio tao tai Pai hoc Quéc gia
Ha Noi.

- Thé dung trong céc giao dich xa hdi néu dugc chip nhén.

- Nghiém ciAm muon va cho ngudi khdc muon thé.

- Mét thé phai bao ngay vé& Phong/Bo phan Chinh tri va Céng tac hoc sinh

sinh vién cua don vi dao tao.

3. Trach nhiém ciia cac by phéan c6 lién quan

3.1.Trdch nhi¢m ciia Pai hoc Quéc gia Ha Noi

- Ban hanh Huéng dan vé viéc quan ly, sir dung va in thé;

- Kiém tra, giam sat, danh gia cong tac trién khai in, quén ly va chét lugng
thé sinh vién tai cac don vi theo dung chi dao ctia Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

- Lam d4u mdi chi dao sur phéi hop thuc hién giita cac don vi;

- Chi dao giai quyét, xir Iy cac van dé lién quan trén co s& d& nghi cta cac
don vi.

3.2. Trach nhiém cua don vi dao tao

- Chu déng in, chiu trach nhiém vé thé sinh vién cta don vi minh theo miu
quy dinh chung va théng nhét trong toan Pai hoc Qudc gia Ha Nbi;

- Phéi hop véi cac don vi phuc vu dao tao nham cung cép dir liéu sinh vién
ctia don vi minh dé nhap théng nhét vao phan mém quan ly str dung chung thé
sinh vién;

- Quan ly viéc st dung thé sinh vién tai don vi;



- Bao céo véi Pai hoc Qudc gia Ha Noi tién do thuc hién va nhing van dé
phat sinh khi trién khai viéc cp - phat - str dung thé sinh vién néu cé.

3.3. Trdach nhi¢m cua cdc don vi phuc vu

- Str dung c6 hiéu qua thé sinh vién phuc vu trién khai nhiém vu cong tac
theo chirc nang nhiém vu cua don vi;

- Cé y kién phan hdi véi cac don vi dao tao vé nhitng van d& phat sinh lién
quan dén thé sinh vién néu c6 dbng thoi bao céo 1én Pai hoc Quéc gia Ha Noi.

3.4. Trach nhi¢m cua sinh vién

- B4o quén va sir dung thé diing muc dich trong qua trinh hoc tap tai Dai
hoc Qudc gia Ha Noi. Khi thé bi hong vi Iy do chinh ddng, cén tién hanh dbi thé
ngay. Khi thé hét han sir dung can lam tha tuc xin gia han thé hoic xin cép thé
mai;

- Tuan thu nghiém tuc quy dinh vé viéc deo thé tai Pai hoc Quéc gia Ha
Noi;

- Tuan thu cac quy dinh vé viée dung thé khi thuc hién cac giao dich ngoai
x4 hoi néu dugc chép nhén,;

- Khong duge muon hodc cho ngudi khac mugn thé;

- Khi mét thé phai bao ngay cho don vi dio tao va tién hanh thu tuc xin cdp
lai thé.

4. Pi¢u khoan thi hanh

- Hudéng din nay thay cho céc van ban trudce ddy c6 lién quan dén thé sinh
vién.

- Thi trudng céc don vi cé trach nhiém chi dao trién khai nghiém tic cac
ndi dung trong Hudng din nay va chi dong xdy dung ké hoach sir dung thé c6
hiéu qua tai don vi.

Trong qua trinh thuc hién, hang nam Dai hoc Qudc gia Ha Noi xem xét, bd
sung va didu chinh ndi dung cho phi hop véi tinh hinh thuc té./. /
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