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S0: MF9/HD-DPHQGHN Ha Ngi, ngay 20 thng 4 néim 2020

HUONG DAN
Cong tac thwe tip thue té va chuyén dé thye tap d6i v6i sinh vién
dai hoc chinh quy & Dai hoc Quéc gia Ha Noi

Cian clr Nghi dinh sé 186/2013/ NP-CP ngay 17 thang 11 ndm 2013 cda
Chinh phu vé Dai hoc quéc gia;

Cin clr Quyét dinh s 26/2014/QP-TTg ngay 26 thang 3 nim 2014 ciia Thi
tudng Chinh phu ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cta Dai hoc quéc gia
va c4c co s& gido duc dai hoc thanh vién;

Cian ctr Quyét dinh sb 51 15/Qb-DHQGHN ngay 25 thdng 12 nim 2014 cua
Giam déc Dai hoc Quéc gia Ha Noi ban hanh Quy ché dao tao dai hoc;

Dai hoc Quéc gia Ha Noi huéng dan céc don vi dao tao dai hoc thyc hién
cdng tac thuc tap thuc té va chuyén dé thuc tap d6i vé6i sinh vién hé chinh quy
nhu sau:

1. Mt s6 van dé chung

1.1. Pham vi diéu chinh va déi tugng 4p dung: Vian ban nay huéng dan cong
tac thuc tap, thuc té va t chuc thuc hién dbi véi sinh vién dai hoc chinh quy cta
Dai hoc Qubc gia Ha Ndi.

1.2. Giai thich mét sé tir ngir:

- “Thuc tdp” 12 hoat dong 4p dung 1y thuyét, cac kién thirc d3 hoc vao thuc
tién va hoat dong rén luyén ky ning chuyén mén, nghiép vu tai co sé thuc té,
qua d6 ciing c6 kién thitc va rén luyén k§ nang, thai do cta sinh vién truéc khi
tbt nghiép.

- Trong van ban nay thudt nglt “Thuc tdp thuc t6” 1a hoat dong c6 thé quan
sat, kién tap, thuc hanh hodc lam viéc théng qua viéc tim hiéu bing cac giac quan
téng thé dé néng cao kha nang ap dung céc kién thic da duge hoc vao thuc tién.




- Thuc tdp thuc té 1a hoat dong bt budc trong qua trinh dao tao dai hoc
chinh quy. Tin chi thyc tép thuc té dugc t chirc nhu mét hoc phﬁn doc lap,
chuyén dé thuc tap riéng hay mot phan ctia hoc phin trong chuong trinh dao tao.

- “Chuyén dé thuc tdp” 1a mdt hoc phén hodc mét phén cta hoc phan trong
chuong trinh ddo tao. Céc trudng hgp khac phai dugc quy dinh chi tiét tai dé
cuong hoc phén trong chuong trinh dio tao.

- “Théi gian chinh thire” cta hoat dong thyc tap thyc té dugc hiéu 1a thoi
gian nghién ctru, hoc tip va lam viéc tai co s& thuc tdp nhung khong vugt qua
48 gid/tudn.

- “Don vi ddo tao” gdm céc truong thanh vién, khoa tryc thudc cé chuc
nang td chirc ddo tao dai hoc theo quy dinh ctia Dai hoc Quéc gia Ha Noi.

2. Nguyén tic dam bio chat lwgng va higu qui ciia hoat djng thye tip

2.1. Pam bao dap tng chuin d4u ra kién thirc, k§ ning ctia chuong trinh dao
tao qua cac hoat dong trai nghiém gitp sinh vién lam quen véi méi trudng lam
viéce thyc té.

2.2. Phat huy tinh tu chu, sédng tao cia sinh vién, nang cao kha ning c6 viéc
lam trong khi dang 1a sinh vién va sau khi t6t nghiép.

2.3. Tao co hdi dé sinh vién thé hién ning luc ban than; c6 kha ning phén
tich, danh gia cho mdt cong viéc cu thé; nang cao sy ty tin, dinh hudng cho ca
nhan, xdy dung ké hoach hanh déng cho ban than, thiét 18p cic mdi quan hé xa
héi, c6 k§ ning xir Iy cac tinh hudng phat sinh.

2.4. Gilp sinh vién lam quen voi cac thiét ché, cac t6 chirc khac nhau clia x3
hoi, nhan biét cac quan hé xa hoi trong mdt don vi lam viéc va c6 cach Ung xu,
giao tiép lién vin héa phu hop, rén luyén k§ ning séng va lam viéc trong méi
truong canh tranh da vén hoa.

2.5. Thuc hién d8i méi hoat dong giang day, gin dao tao gifta nha trudng va
doanh nghiép nhim ting cuwdng kha ning c6 viéc 1am va kha ning thich tng ctia
sinh vién.

3. Vé chwong trinh dao tao

3.1. Hop phén thuc tap thuc té 14 yéu céu bét budc trong chu tric khung
chuong trinh dao tao. Sinh vién phai trai qua tdi thidu 1 hoc ky gén hoc tap trén
16p véi hoat dong thuc hanh, thuce tap thuc té tai cic doanh nghiép/dia phuong.
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3.2. Cin ctr vio ma tran chuln dau ra cta chuong trinh ddo tao va yéu cau
thuc t& nim hoc, Tha truong don vi bd sung, diéu chinh céc hoc phén thuc hanh,
thue tap thue té trong khung chuong trinh dao tao trong pham vi didu chinh cho
phép.

3.3. Viéc td chirc cho ngudi hoc thuc tip thuc té phai dugc thuc hién mot
cach bai ban, c6 ky két hop tac chinh thirc, c6 sy gin két chit ché gilta don vi

dao tao vdi cac co sé thuc hanh, thuc tap.

3.4. Hoat dong thuc tap, thuc hanh co thé trién khai trén co s& tung dung
céng nghé tién tién, mé phong trong phong thi nghiém, tham quan kién tap
ngoai thyc dia.

3.5. Cac chuong trinh dao tao thudc khéi nganh kinh té, luat, giao duc, ngén
ngit, khoa hoc x& hdi va nhan van phai c¢6 hop phz‘?m thuc tap thuc té tai cac dia
phuong, doanh nghiép, céc t6 chirc chinh tri x4 hoi.

3.6. Cac chuong trinh dao tao thudc khéi khoa hoc tu nhién, céng nghé - k§
thuét, khoa hoc strc khée va su séng phai c6 hop phén thuc tap tai cac phong thi
nghiém, phin xudng, nha may, xi nghi€p, bénh vién, trung tam.

3.7. Pon vi ddo tao td chirc cho sinh vién ding ky thuc tap trong céc hoc ky

chinh hodc hoc ky phu ctia ndm hoc.
4. Yéu cau doi véi co s thwe tip

4.1. Co s& thuc tip 1a cac doanh nghiép, nha may, phan xuoéng, xi nghiép,
tap doan, td chirc chinh tri x héi, cac truong hoc, vién nghién ctru,.. va phai cé
van ban chép thuan sinh vién dén thuc tap thuc té.

4.2. Co so thyc tap thuc té phai dugc dam bao vé mit phap 1y (c6 ding ky
kinh doanh, c6 dia chi ding ky hoat dong déi véi cac don vi 1a doanh nghiép, t6
chirc hodc ¢6 churc ning gido duc dio tao) nhim dam bao an toan vé than thé,
tinh mang va tinh than cho sinh vién.

4.3. Co sé thuc tap phai dép ung duge yéu cau ndi dung dao tao chuyén
mon nghiép vu, kién thire va phat trién k§ ning nghé nghiép, ky ning bd trg cén

thiét cho sinh vién dé hoan thanh chuén diu ra chuong trinh dao tao.




4.4. Co sé thuc tap bd tri can bd ding trinh d6 chuyén mdn va co s¢ vét
chét hién dai dé phuc vu cho cac hoat dong thuc tap cia sinh vién; hd trg va tao
diéu kién cho cén bo, sinh vién tham gia hoc tap, thuc tap thuc té.

4.5. Co s& thuc tap chia sé co s& dif liéu khoa hoc céng ngh¢, thong tin thu
vién, giao trinh bai giang, dir liéu lién quan dén hoat dong thuc tap thuc té cta
sinh vién.

4.6. Co s& thuc tip phdi hop xdy dung va trién khai cac chuong trinh hop
tac dao tao mdt cach thiét thuc, hiéu qua véi cac don vi dao tao.

4.7. Sinh vién hoan thanh hoat dong thyuc hanh, thuc tip tai cac don vi cé ky
két thoa thuan hop tac véi don vi dio tao duge cép gidy chimg nhan tham gia
qué trinh thyc tap (néu cé yéu cdu).

4. Dir liéu va két qua thyc tip ciia sinh vién

4.1. Thong tin két qua thuc tap thuc té cla sinh vién va dit liéu cua co s¢
thye tap thuc té duogc st dung trong thoi gian thyc tip 1a thong tin bado mét, cac
bén lién quan khoéng duogc tiét 16 cho don vi thir ba néu chua duoc sy déng y
béng vin ban cla cac bén lién quan.

4.2. Két qua thuc tép thuc té ctia sinh vién duoc st dung dé danh gia viéc
hoan thanh chudn du ra ctia hoc phin trong chwong trinh dao tao.

4.3. Céc dit liéu thyc tap, nghién ctru, két qua phat minh, sdng ché ctia sinh
vién trong qua trinh thuc tip thuc té thudc quyén s& hitu tri tué cta Pai hoc
Quéc gia Ha Noi trir trudng hop c6 théa thuan khac bing vin ban.

5. Pang ky thue tap

5.1. Diéu kién d8 sinh vién dang ky thuc tap gom:

- P4 hoan thanh tdi thiéu 14 tin chi khéi kién thirc nganh ctia chuong trinh
dao tao.
- Théa méan céc diéu kién tién quyét cia hoc phin Chuyén dé thue tdp.

- Khéng bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc khong dang trong thoi gian
bi ky luét & murc dinh chi hoc tap.

- Hoan thanh diy du nghia vu hoc phi theo quy dinh ctia don vi dao tao.




5.2. Cach thic diang ky thuc tap

- Pon vi dio tao tb chirc cho sinh vién ding ky theo hoc ky hoic theo cac
dot trong nam hoc.

- Sinh vién ding ky thuc tdp (Phu luc 1) tai don vi ddo tao va ding ky hoc
phan Chuyén d@é thuc tdp trén phin mém quan ly dao tao dai hoc.

5.3. Truong hop thuc tép thyuc té thay thé mot hodc mét sb hoc phén thudc
chuong trinh dao tao cé cling chuén dAu ra hoc phan phai duge Thu trudéng don
vi ddng ¥ bing vin ban.

5.4. Truomg hop sinh vién ty lién hé thyc tdp phai tu chiu trach nhiém vé co
s& thuce tdp. Trong trudng hop nhin thdy dia diém thyuc tap khong an toan, khéng
phu hop, sinh vién cé quyén tir chéi thyc tap tai dia diém d6, hodc don vi dao
tao s& dé nghj sinh vién tim dia chi kh4c.

5.5. Truong khoa/Chu nhiém B§ mén té chirc xét sinh vién du diéu kién
thuc tap va glri bao cdo qua Phong Dao tao ctia don vi (Phu luc 2).

6. Yéu ciu ddi véi sinh vién

6.1. Can cir vao khung chuong trinh ddo tao, gido vién chii nhiém/cé véan
hoc tap thong béo dé sinh vién chil dong xay dung ké hoach vé viéc nang cao
kha niing thuc hanh, thuc tip cia minh tir ndm thur nhét tiy thudc vao s thich
va muyc tiéu va ning luc ca nhan.

6.2. Sinh vién cn chu dong quyét dinh hoat d6ng thuc hanh, thuc tap, phat
trién k¥ ning va tham gia céc hoat dong chuyén mén clia minh ddm bao nguyén
téc tuan thi quy dinh ctia Phép ludt; pht hgp voi chuong trinh dao tao va néng
luc ca nhan.

6.3. Sinh vién c6 thé tich liiy cac hoat dong thyc tap tir cac chuong trinh trao
dbi gido duc tai cic co s dao tao tai nudc ngoai.

6.4. Sinh vién cac nganh dao tao gido vién, ngbn ngi... c6 thé c6 thé tham
gia va tich luy hoc phén thuc tap su pham qua viéc 1am trg giang, gido vién tai
céc co s& gidao duc nhu trudong trung hoc phd théng, trung hoc co s, tiéu hoc,
mam non hodc cac truong dai hoc, cao déng hodic cac co s& gido duc tu nhéan,
cac hoat dong lién quan t6i giang day ngoai ngit nhung phai phu hop véi yéu
cau vé chuyén mon.

6.5. Thu truéng don vi dao tao ¢ thé ban hanh céc vin ban huéng dan hoat
dong thuc tap té dbi véi cac nganh dao tao dic thu.
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7. N§i dung, thoi gian va cic giai doan thyc tap

7.1. N6i dung thuc tap cia sinh vién tai co s& thyc tdp phai phii hop v6i yéu
ciu chuén diu ra vé kién thire, k§ néng, thai d6 ctia nganh/chuong trinh dao tao.

7.2. Hoat dong thuc hanh, thyc tip dugc thyc hién lién tuc va linh hoat trong
sudt qué trinh dao tao tai trudng cla sinh vién.

7.3. Hoat dong thuc tdp dugc thuc hién linh hoat vé mit thoi gian, trong d6
tbng thoi gian thuc tdp va thoi gian hoc tip khong qua tbng thoi gian t6i da clia
khéa hoc theo quy ché dio tao hién hanh.

7.4. Thoi gian thuc tap ngoai thuc té dugc quy dinh chuyén doi nhu thoi
gian thyuc tip trong phong thi nghiém. M6t gio tin chi thuc hanh qui déi tuong
duong tur 3 - 6 tiét thuc tap tai co so. Dé tiép thu duogc 1 gio tin chi thuc hanh
sinh vién phai danh it nhét 2 tiét chuén bj c4 nhan.

7.5. Sinh vién c6 thé thuc tap nhidu dot trong toan kho4 hoc nhung phai dam
bao thoi gian duge danh gia tbi thiéu 13 30 ngay 1am viéc tr 1én trong toan khoa
hoc, vao cac khoang thoi gian phi hop véi thoi gian bidu c4 nhan va nhu ciu ctia
don vi (hodic c4 nhéan) tiép nhan.

7.6. Thoi gian va cac giai doan thyc tép

Thoi gian thyce tap thuc té quy dbi tbi thiéu 1a 30 gio tin chi/hoc phan hoic
chuyén dé. Thoi gian thyc tdp chinh c6 thé chia thanh 02 giai doan lién tuc hodc
tach roi nhau,

Thue tdp téng hop: sinh vién phai dén thuc tap theo phan céng, huéng dan clia
co s& thue tap. Két thic thoi gian thuc tip t6ng hop, sinh vién phai c6 nhan xét clia
co s& thuc tdp/co sd dao tao (Phu luc 3) va viét Bdo cdo thue tdp tong hop.

Thue tdp chuyén dé: theo huéng din cta giéng vién, sinh vién hoan thanh
& cuong chi tiét @ tai lua chon va viét Chuyén dé thuc tdp.

Qué trinh thyc tap sinh vién cin thyc hién ddy di K& hoach va Nhat ky thuc
tap (Phu luc 4), nghiém tiac chép hanh quy dinh cta co s& thuc tap, hudng dan
cua giang vién, dap Ung dung tién d6 va yéu ciu ciia ké hoach thyc tap.

8. B4o cio thwe tip tong hop va chuyén dé thye tap tot nghiép

8.1. Bdo cdo thuc tdp téng hop 1a két qua thuc tap tdng hop cia sinh vién cé

noi dung téng quat vé dic diém thong tin, tu liéu, hoat dong lién quan dén thuc
té hoat dong thuc tap; Bdo cdo thuc tdp téng hop phai dat tbi thidu 5,0 diém tro
1én (theo thang diém 10).




8.2. Chuyén dé thuc tdp tét nghiép do ca nhan sinh vién thyc hién c6 dé tai
gén véi thyc té, thuc tap. Quy md, két cu Chuyén dé thuc tdp tot nghiép do
Trudng khoa/Cht nhiém B mdn quy dinh nhung phai t6i thiéu 20 trang A4 tré
1én (khong ké phu luc) dugc trinh bay theo quy dinh (phong chir Times New
Roman, ¢& chit 13, cach dong 1,3, kiéu go (bang ma Unicode), kich thudc 18
trén va dudi 25 mm, 1& trai 35 mm, 1 phai 25 mm.

9. Hwéng din sinh vién thye tip

9.1. Giang vién huéng dan sinh vién thuc tip do Trudng khoa/Chu nhiém
bd mén phan céng va can théa man diéu kién: di giang day cac hoc phan kién
thirc nganh tir 3 ndm trd 1én hodc ¢é trinh d6 thac sy, tién sy ding nganh. Giang
vién kiém giang, can bd quan 1y, nghién ctru sinh, c4n b huéng dén cia co s&
thuc tp duge moi tham gia ddng huéng din va danh gia sinh vién thyc tip phai
dép g diéu kién quy dinh nay.

9.2. M&i giang vién huéng din khéng qua 15 sinh vién trong mdi dot thuc
tap, khong huéng dan qué 8 sinh vién thyc tap chuyén dé/hoc phin t6t nghiép
trong mdi hoc ky.

9.3. Noi dung giang vién huéng dén sinh vién thuc tp
- Duyét ké hoach va thuc hién danh gia theo Nhét ky thuc tip cla sinh vién;

- Huéng din sinh vién thu thap sb liéu, tai lidu, viét bdo cdo thyc tip téng
hop, lua chon va diang ky d tai nghién ciny;

- Duyét tén d8 tai, d& cuong so b va dé cuong chi tiét dé tai;

- Stra ban thao chuyén d& thuc tap thuc té;

- Kiém tra va phé duyét tinh khach quan, trung thyc trong hoc thuét cua béo
céo (khuyén khich str dung cdc phdn mém chuyén dung dé kiém tra tinh l3p
lai/sao chép bao cao);

- Phéi hop véi co sé thuc tap dénh gia qué trinh thyc tip cia sinh vién;

- Dénh gi va chdm diém Bdo cdo thuc tdp téng hop, Chuyén dé thuc tdp.

9.4. Khuyén khich cac don vi dio tao va gidng vién huéng dan dén co so
thuc tap kidm tra tinh hinh thuc tap cta sinh vién; Phdi hop thanh tra, kiém tra
cong tac thuc tap, thuc té; ché do thanh toan theo quy ché chi tidu ndi bd vé

cong tac phi.




10. Panh gia chuyén dé thwe tap

10.1. Bdo cdo thuc tdp téng hop do giang vién huéng din danh gia va chim
theo thang diém 10 va dugc lam tron dén mot chir s6 thap phan.

10.2. Chuyén dé thuc tdp tot nghiép do 02 giang vién dugc Trudéng khoa/Chu
nhiém bd mon phéan céng trong d6 c6 giang vién hudng din, danh gi4, chdm theo
thang diém 10. Diém Chuyén dé thuc tap t6t nghiép 14 trung binh cdng diém dénh
gia cuia 02 giang vién va dugc lam tron dén mot chir s thap phan.

10.3. Cac chuyén dé thuc tap dic thu cia nganh/chuyén nganh dao tao dugc
danh gia theo d& cuong hoc phén thudc chuong trinh dao tao.

10.4. Két qua danh gia va Bang diém tdng hop chuyén dé thyc tap (theo
mau tai Phu luc 5) ndp vé don vi ddo tao (qua Phong Dao tao).

10.5. Két qua chdm Chuyén dé thuc tdp duge cong bd chim nhét 12 02 tuan,
ké tir ngay sinh vién nop Chuyén dé thuc tdp; Diém Chuyén dé thuc tdp dugc
tinh vao diém trung binh chung tich 1y toan kho4 hoc cta sinh vién.

10.6. Chuyén dé thuc tdp t6t nghiép va bang diém Chuyén dé thue tdp dugce
luru trir theo quy dinh cta don vi dao tao.

10.7. Sinh vién thuéc mot trong cac truong hop sau phai nhén diém 0, phai
dang ky thyc tap lai va ndp hoc phi theo quy dinh cuia don vi dao tao:

- Khéng dén co s thuc tap hodc khong gip giang vién hudng dén va khéng
thyre hién Nhat ky thuc tap;

- Véng mit khong ly do vuogt qua 20% thoi gian thyc tp tai co s& thuc tap;

- Chuyén dé thue tdp c6 ti 18 sao chép vuot quy dinh clia don vi dao tao;

- Khdng ndp hodc ndp chdm Bdo cdo thuc tdp t6ng hop va Chuyén dé thuc
tdp so véi thoi gian quy dinh cia don vi dao tao.

10.8. Trudng hop ¢é nhing ly do phat sinh dic biét, sinh vién dugc kéo dai
thoi gian thuc tip dé hoan thanh hoc phin nhung khong vuot qui %2 tbng thoi
gian chinh thirc cua hoc ph?m ké tir khi két thuc dot thuc tap theo ké hoach, sau
khi c6 sy ddng y bing vin ban cla giang vién huéng din, Trudng khoa/Chu

nhiém bd mon va phai bdo cdo qua Phong Dao tao ctia don vi.

10.9. Béi véi céc hoc phf?m thuc tap, céc chuyén dé kién tap thuc té b tro

k¥ ning rén nghé ciia cac nganh dao tao dic thy, Thu trudng don vi xdy dung




vin ban chi tiét huéng din danh gia sinh vién theo Quy ché dao tao dai hoc
chinh quy hién hanh.

11. Nhiém vu va quyén lgi cia sinh vién

11.1. Tim hiéu ky vé hoat dong thyc hanh, thuc tdp va mirc d§ phu hop cia
chuong trinh dbi véi nguyén vong va dy kién cong viéc tuong lai clia ban than,

11.2. Tim hiéu k¥ ndi dung thoa thuan vé cong viée thuc tap tai don vi tiép
nhan, ky két v&i déi tac va thue hién dung cac didu khoan di ky két.

11.3. Thuc hién ding quy dinh ctia don vi dao tao vé hoat dong thuc hanh,
thyce tap thuc té.

11.4. C6 y thic xdy dung, phat trién chuong trinh thuc hanh, thyc tip va
phat trién k§ nang b tro clia don vi, kip thoi phan anh ding tinh hinh thyc hién
chuong trinh véi can bo huéng dan hoic 1anh dao don vi quan ly khi can thiét.

11.5. Béng gop kinh phi thyc hién cac hoat déng lién quan (néu c6).

11.6. Sinh vién dugc dam bao dén thyc tép tai cac co quan, to chirc, doanh
nghiép va dugc tim hiéu thyc t€ cong viéc va moi truong lam viée.

11.7. Sinh vién duogc nhan kinh phi cho qua trinh thyc tap tir co s& tiép nhan
thuc tap (néu cé).

*A > bl A id . 1
12. Nhiém vu ciia va quyén han ciia don vi dao tao

12.1. Trién khai hop tac véi cc co sd, doanh nghiép tiép nhan thuc tap uy
tin d& dam bao chit luong thuc tp cua sinh vién khi ding ky.

12.2. Lién hé vdi cac co sd, cac doanh nghié€p tiép nhan sinh vién thuc tip
thyc té; x4c dinh sb lugng sinh vién thyc tip thuc té: t6 chitrc khao sat diéu kién
dam bao chat luong dao tao tai co sé thyuc tap.

12.3. Xay dung ké hoach, ndi dung, bién soan cic vin ban, tai liéu hudng
din cu thé, bdi dudng can bd vé cong tac thuc tap thuc té; Lién hé cac don vi
tiép nhén sinh vién thyc tap; Ky két théa thuan véi dbi tac; Mé réng céc dia chi
thue tép thuc té va dinh hudng phuong phép gitp sinh vién tim hiéu ngi dung
chuong trinh thyec tép thyc té.

12.4. Xay dung ké hoach thiét ké mang ludi co s¢ thuc tip, thuc hanh dé
sinh vién ding ky ngay tir khi méi vao trudng va thong béo cho sinh vién tir dau

nam hoc.




12.5. Phéi hop vdi don vi thudng truc hd trg cac hoat dong: tu vén lua chon
chuong trinh thuc tap, chudn bi lién lac véi co so thuc tap dé tao diéu kién thusn
loi cho sinh vién.

12.6. Té chirc danh gia qua trinh thyc hanh, thuc tap, rén luyén k¥ ning cla
sinh vién theo quy dinh.

13. Kinh phi

13.1. Kinh phi chi cho cac dgt thuc tip do ngén séch nha nudc cép trong
kinh phi chi thuong xuyén hang ndm va hoc phi, dugc quan ly, chi tiéu theo
dung ché do, tiéu chudn, dinh muc tai chinh theo quy dinh hién hanh.

13.2. Sinh vién thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh vé hoc phi cac
hoc phan trong chwong trinh dao tao.

13.3. Pon vi ddo tao dam bao viéc dua dén, hd trg tim noi & cho sinh vién
trong thoi gian thuc tap (néu cd).

13.4. Kinh phi chi tra cac bd hudng din hoc phin/chuyén @& thuc tap do céc
don vi dao tao va co sé thuc tap théng nhit theo quy dinh hién hanh.

13.5. Cac truong hop chi phi phét sinh do thi truéng don vi dao tao quyét
dinh dua trén cic quy dinh hién hanh vé tai chinh.

14. Thanh tra, kiém tra

Pai hoc Quéc gia Ha Noi tién hanh thanh tra, kiém tra cdng tac chi dao, lap
ké hoach thuc tap thuc té cla cic don vi ddo tao, viéc thuc hién céc ndi dung
thuc tap thyc té cia sinh vién va huéng dan clia giang vién.

15. T6 chirc thye hién

15.1 Hang nam, phong Dao tao lap ké hoach thuc tip chung va thong bao
dén cac Khoa/B6 mén.

15.2 Trudng khoa/Chi nhiém B§ mén can cir vao quy dinh va ké hoach cta
don vi dao tao ban hanh ké hoach chi tiét cic quy dinh cu thé theo dic thi cla
don vi cho céc dot thuc tép; td chtrc bao cdo chuyén dé& méi cho sinh vién; tb
chire kiém tra thuc hién ké hoach ctia Khoa/Bd mén; chu tri, théng nhét véi cac
Chu nhiém B mon phén cong giang vién huéng dan sinh vién thyc tip va béo
cao Thu trudng don vi (qua Phong DPao tao).

15.3 Céc truong hop dic biét, cac Khoa/B6 mon bao cdo Thu truéng don vi

d8 Hiéu truong/Chu nhiém khoa xem xét, quyét dinh.
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16. Piéu khoan thue hién

16.1. Huéng din vé thuc tap thuc té va chuyén dé thyuc tap d6i véi sinh vién
dai hoc hé chinh quy tai Pai hoc Quéc gia Ha Noi c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky.

16.2. Thu trudng cac don vi dao tao dai hoc, cac don vi, c4 nhén cé lién
quan va sinh vién dai hoc h¢ chinh quy ctia Dai hoc Quéc gia Ha Noi chiu trach
nhiém thi hanh Huéng din nay.

16.3. Can ctr vao tinh hinh thyc té trong qua trinh trién khai thuc hién, néu
c6 vuong mic, cac don vi guiy kién bﬁmg vin ban vé& Pai hoc Qudc gia Ha Noi
(qua Ban Pio tao) dé dugc xem xét bd sung, sira ddi cho phu hop./. J /

Noi nhgn:

- Céc Phé Giam dbc;

- Céc don vi dao tao dai hoc (dé t/h);

- VP, c4c ban chirc nang lién quan (dé p/h);
- Phong TT&QTTH (dé dang website);

- Trung tim UDCNTT (dé p/h);

- Vién DPBCLGD (dé p/h);

- Luu: VT, BT, VTh26.
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Phu luc 1. Phiéu diing ky thwe tap
(kém theo Huéng ddn s6 ATYHD-DHOGHN ngdy0thdng 4niim 2020 ciia DHQGHN)

PON VI PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Khoa/B§ mon Déc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay thang ndm

PANG KY THU'C TAP
c  H OO VAN i e e
R\ - 31 Y4 74 1< N
- Lo Khéa: ..o
- Sbtin chi d3hoan thAnh:.........cccuvvveiiiieeeeee e eeee e,
- Cosdthuc tap (AU Kiln): ...oooviviiiiiiiiie e,
S 5 T« ¢ | F P
- Diangky giang vién hudng dAn:.........cooovviiiiiiieiiiiieee e
Sinh vién dang ky

(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii: Cde Khoa/Bé mén c6 thé dimg Méu riéng cho sinh vién ddng ky nhung can
dam bao cdc thong tin co ban trén.
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Phu luc 2. Danh sich sinh vién thwe tip va giang vién hwéng din

(kém theo Hudmg déin soM :fg/HD-DHQGHN ngay0thdinghnam 2020 cua DHQGHN)

PON VI PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Khoa/B§ mén: - Dgc lap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay thdng nam

DANH SACH SINH VIEN THUC TAP VA GIANG VIEN HUONG DAN

- Nganh/Chuyén nganh:
- Chuong trinh dao tao (Chudn/Tai ndng/Tién tién/CLC/CQOT):
- Dot thuc tép tir ngay...... .../ ........... dén ngay....../ e uunnee,
Nganh/
Ma sinh Co s6
sTr| 0™ |Hovatén | Lép | chuyén | . °. | GVHD | Ghichi
vién . thuye tap
nganh
1
2
3
Nguwoilap danh sich  Trwéng khoa/Chii nhiém b mon TP Dao tao
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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Phu luc 3. Ban nhan xét sinh vién thuc tap
(kém theo Hudng ddn sé 1IYHD-DHQGHN ngay 0 thing j; ndm 2020 cia PHQGHN)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN NHAN XET SINH VIEN THUC TAP

- Khoa/B0 MON:......coirerecieirreieeneiereenaeaeessesaesasaasennns Truong/Khoa:. .....ccuvniiiiiieii e
= KROANOC: e Thoi gian thuc tAp: ..o,
- Pia diém thue B eeiieeeereeeee e ee e e e s e et e s bt e e e st e e st e e e e e et e e ett e e teasaeeaseeaantennseeeaeearteeanseeaheeetseent et eeasseesseernreesneeeennreearesansearen
A 1 E 1 B AV 1 L1 o =
Két qua danh gia
STT | MasVv Ho va tén Kién thirc chuyén mén | K§ ning chuyén mon Pham chat dao dirc Dénh gia chung

nghé nghiép
Tét | Pat | Yéu | Tét | Pat | Yéu | Tét | Pat | Yéu | Tét | Dat| Yéu

Ha Néi, ngay ... thang... ndm...

PAI DIEN CO SO THUC TAP PAI DIEN CO SO PAO TAO
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Phuy lyc 4. MAu K¢ hoach va Nhat ky thye tap

(kém theo Hurong ddn s6 AMMTYHD-DHQGHN ngay J0thdng 4ném 2020 ciia DHQOGHN)

DON VI DAO TAO
Khoa/B§ mon:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

KE HOACH VA NHAT KY THU'C TAP

Ha Néi, ngay ... thang ... ndm...

Hovatén:..........ooooviiiii i, Masinhvién:...........oooveiiiiiiininin,
LOp: o, Khéa:.....oooovoiiiii i,
Nganl/Chuy€n nganh:........oooiiiiiiiiii e,
GO ST TIUC L8P . oo
. . Noi dung thwe tap Két qua .o,
by . g . h
Thoi gian (Ké hoach) thuc hién Ghi chi
Tuan 1
(TU e, )
Tuin 2
(T e, )

...........................................................................................................................................

A W L Ty

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Giang vién huéng din

(Ky, ghi ré ho tén)
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Sinh vién thyc tip
(Ky, ghi vd ho tén)




Phu luc 5. Bing tong hop diém chuyén dé thwe tap
(kém theo Hudng dén s6 MTYHD-DHQOGHN ngdy0thdnghnim 2020 cia PHOGHN)

PON VI PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Khoa/B mon: Déc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay  thdng ndm

BANG TONG HQP BPIEM CHUYEN PE THUC TAP

- Nganh/Chuyénnganh:.................coooiiiiiiiie i
- Chuong trinh dA0 t20:..........oiviiii e,
- Dot thyc tap tir............ J A dén............ VA S
Piém Piém hoc phin
« Ho Piém rén luyén/ | chuyén dé | chuyén dé thye .
Ma R . A A g ee 1o o, A Ghi
STT va | L6ép | chuyén can/giita ki | b4o cdo tap .
Sv A o JANN chu
tén (<40%) (cuoi ki) B3 B3
60%) ae ang
(= ) chir
1
2
3
4
5
GVHD1 GVHD2 KHOA/BQ MON TP PAO TAO
(ky, ghi vé ho tén) (ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ¥d ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
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