PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

50: 3668 /QD-PHQGHN Ha N6i, ngay 45 thang 10 ndm 2014
QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé bé nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
tir chirc, mién nhiém va ché a4 phu cp chirc vu linh dao, phu cip trach nhiém
d6i véi cong chire, vién chirc quan Iy trong Pai hoc Quéc gia Ha Nai

GIAM POC PAI HOC QUOC GIA HA NOI

Cin cir Luat Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012;

Can cir Nghi dinh sé 186/2013/ND-CP ngay 17/11/2013 cua Chinh phu vé Dai
hoc qudc gia;

Can ct Quy ché T chuc va hoat dong cua Qai hoc qq(")c gia va cac co sO gido
duc dai hoc thanh vién ban hanh kém theo Quyét dinh so 26/2014/Qb-TTg ngay
26/3/2014 cua Thu tudng Chinh phu;

Cén cr Quy dinh vé T chuc va hoat dong cua cac don vi thanh vién yé don v1
truc thudc Pai hoc Quoc gia Ha Noi (PHQGHN) ban hanh kém theo Quyét dinh so
3568/QDb-DHQGHN ngay 08/10/2014 cua Giam doc PHQGHN;

Can cur Két luan sé 178-KL/DU ngay 03/10/2014 cua Ban Thuong vu Pang ty
DPHQGHN vé Quy dinh b6 nhi€ém, bd nhiém lai, di€u dong, ludn chuyén, tir chue, mién
nhi€ém cong chire, vién chirc quan ly trong PHQGHN;

Xét dé nghi ctia Trudng Ban T4 chirc Can bd,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé bd nhiém, bd nhiém lai,
diéu dong, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém va ché d6 phu cip chirc vu lanh dao, phu
cép trach nhiém doi véi cong chire, vién chire quan ly trong Pai hoc Quoc gia Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bo cac quy dinh trude ddy
c6 ndi dung trai voi Quy dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vian phong, trudng ban chirc nang, thu trudng don vi thanh vién,
don vi truc thudc va cac to chire, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay /e,

Noi nhdn: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3;

- VP, céc ban chirc néng;

- Khéi VP Pang - doan thé;

- Cac don vij thanh vién, truc thudc;
- Luu: VT, TCCB, V65.




DAL HQOC QUOC GIAHANQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH

vé bo nhiém, bo nhiém lai, didu dong, luan chuyen, tir chu'c, mién nhiém
va ché d¢ phu cép chirc vu linh dao, phu cip trach nhi¢m d6i voi cong chire,
vién chirc quén ly trong Pai hoc Qudc gia Ha Nji
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6: 3668/QP-DHQOGHN ngay 15/10/2014
ctia Gidm déc Pai hoc Qué'c gia Ha N¢i)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tuong ap dung

Vian ban nay quy dinh vé tiéu chuén, diéu kién, quy trinh b nhiém; danh gia thoi
gian gilr chirc vu va bd nhiém lai; diéu dong, ludn chuyén; thoi gitr chirc vy, tur chirc,
mién nhiém; phu cép chirc vu lanh dao va phu cap trach nhiém déi véi cong chuc, vién
chirc quan 1y, ké toan trudng, phu trach ké toan, trudng nhém nghién ctru manh (sau day
goi chung 1a céng chirc, vién chirc quan ly - CCVCQL) trong Pai hoc Quoc gia Ha Noi
(PHQGHN).

Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. Cép uy: Pang ty, chi iy co s¢ hodc chi iy truc thude dang vy co s0.

2. Thuong true Dang uy: Bi thu va cac Phé Bi thu Dang uy PHQGHN.

3. Tap thé lanh dao PHQGHN: Ban Thuong vu Pang ty va Ban Giam dbc
DHQGHN.

4. Tap thé 1anh dao don vi: Ban thuong vu cép Uy hoic cép uy (noi khéng c6 ban
thudng vu) hodc bi thu, phé bi thu (d6i voi chi bo khong ¢6 cap uy) va thi trudng, pho
thd trudng don vi.

5. Gidm ddc: Giam d6c PHQGHN.

6. Pho Giam déc: Phé Giam déc DPHQGHN.

7. Ban Gidm déc: Giam ddc va cac Pho Gidm déc PHQGHN.

8. Pon vi thanh vién gém: Trudng dai hoc thanh vién, Vién nghién ciru khoa hoc
thanh vién.

9. DPon vi truc thudc gém: Vién phong, cac ban chirc nang; cac khoa truc thudc;
cac trung tdm nghién clru khoa hoc va cong nghé (NCKH&CN); cac td chirc phyc vu

dao tao, nghién ciru khoa hoc (NCKH) va trién khai tmg dung; co s& san xuét, kinh
doanh, dich vu; bénh vién, nha xuat bén, tap chi khoa hoc.



¢) Trudng, phd bd mon, trung tdm nghién ciru va dao tao, phong thi nghiém (don
vi ¢ap 3) thudc cac don vi (don vi cap 2) truc thudc don vi thanh vién, don vi truc thude.

Trong trudng hop cén thiét, thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thude co thé
quy dinh bo sung thanh phéan can b chu chot rong hon.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Céc cép uy dang lanh dao cbng tac bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan
chuyén, chip nhan tir chirc, mién nhiém CCVCQL.

2. Bao dam su dn dinh, ké thira va phat trién cua d6i ngii CCVCQL, tao diéu kién
dé CCVCQL dugc dao tao, boi dudng, rén luyén qua thuc tien, nang cao chat lugng va
hiéu qua hoat dong cia PHQGHN va cua timg don vi thanh vién, don vi trure thudc.

3. CCVC dang cong tac tai don vi dugc xem xét bd nhiém néi chung phai dugc
quy hoach vao chirc vu d6. Trong truong hop dac biét, khi chua kip bd sung vao quy
hoach, nhung CCVC thyc sy ¢6 nang luc va dugc su tin nhi€ém cao trong don vj thi cling
¢6 thé xem xét bd nhiém.

4. Khi bd nhiém mét chirc vu c6 thé gidi thidu tir 01 dén 03 nhan sy dé lya chon.

5. Cép nao c6 thim quyén bd nhiém thi cép d6 c6 thdm quyén bd nhiém lai, diéu
dong, luan chuyén, mién nhiém, chap nhéan tir chirc cia CCVCQL va chi dao thuc hién
quy trinh nhén su.

6. D6i véi mot sd chirc vu ma viée bd nhiém da duoc quy dinh tai cac van ban
phap lut khac thi phai 4p dung van ban c6 hi¢u luc phéap ly cao hon.

7. Vi mot sé trudong hop dac thu, Giam ddc xem xét, quyét dinh hodc bao co
Ban Thuong vu Pang iy PHQGHN xem xét, quyét dinh.

Pidu 4. Trach nhiém va thim quyén

1. Giam dbc, thi trudong don vi co trach nhiém x4y dung va chi dao thyc hién quy
trinh bd nhiém, b6 nhiém lai, diéu déng, luan chuyén, mieén nhiém va chap nhén tir chirc
cia CCVCQL theo trach nhiém va quyén han dugc phén cép.

2. CCVCQL thudc thAm quyén bd nhiém cua Giam déc gdm: Chanh, Phé chanh
van phong, Trudng, Pho ban chitc nang cia PHQGHN; thu trudng, pho thu truong don
vi thanh vién, don vi truc thudc; ké toan trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc, co
quan DPHQGHN va nhimng ddi trgng khac theo thdm quyén.

Cac chire vu trudng, phé phong va tuong duong thude Van phong, ban chirc nng
do Trudng Ban T6 chirc Can b ky quyét dinh bo nhiém sau khi dugce sy dong y vé chii
truong cia Giam doc.

3. CCVCQL thudc thim quyén bd nhiém cua thu trudng don vi thanh vién, don
vi true thude gdm: trudong, phé phong, khoa, vién, bd mén, trung tim, phong thi nghiém,
doanh nghiép va don vi tuong duong truc thudc don vi thanh vién, don vi truc thudc va
nhitng d6i twong khac theo thdm quyén.

4. Don vi thanh vién, don vi truc thudc va cac ca nhén lién quan c6 trach nhiém
tham gia thuc hién quy trinh nhén sy va chap hanh quyét dinh b6 nhiém, giao phu trach,



b6 nhiém kiém nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, ludn chuyén, chap nhén tir chue, mién
nhiém CCVCQL cia Giam doc va cac co quan quan ly nha nudc.

Pieu S. Tudi bo nhi€m, bd nhiém lai

Tudi bd nhiém, bd nhiém lai CCVCQL theo quy dinh hién hanh cta Pang va Nha
nudc.

Piéu 6. Thoi han giir chirc vu lanh dao, quan ly

1. Thoi han giir chirc vu lanh dao, quan ly moi 1an bd nhiém la 05 nam, tinh tir
thoi diém quyét dinh bd nhiém c6 hiéu lyc. CCVCQL khong giit chirc vy lanh dao, quan
Iy & mét vi tri qua 10 nam lién tuc. Nhimg truong hop dic biét, Giam dbc xem xét va
quy dinh riéng.

2. Dbi véi CCVCQL khi duge diéu dong, bd nhiém giir chire vu méi, ¢6 phu cép
chirc vu trong duong vai chuc vu cii thi thoi diém bd nhiém lai dugc tinh tir ngay quyét
dinh diéu dong, b6 nhiém giir chuc vu mdi c6 hiéu lyc.

3. Dbi v6i truong hop thay dbi chuc vu lanh dao, quan ly do thay ddi tén goi to
chue thi thoi diém bd nhiém lai dugc tinh tir ngay quyét dinh bd nhiém chirc vu cui ¢o
hiéu luc.

4, Thoi gian CCVCQL duge giao nhi€ém vu quyén hoic phu trach don vi, néu
dugc bd nhiém thi khong tinh vao thoi han bo nhiém chic vu cap trudng cua don vi do.

5. Pbi voi CCVCQL con tir da 2 nam dén dudi 5 nam cong tac trude khi dén tudi
nghi huu (hodc nghi lam cong tac quan ly), néu dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém
duoc tinh dén thoi diém do tudi nghi huu (hodc nghi 1am cong tac quan ly) theo quy dinh.

6. D6i voi CCVCQL con du6i 2 nam cong tac trude khi dén tudi nghi huu (hodc
nghi 1am cong tac quan ly), do cip co thdm quyén xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian
gitr chtre vu lanh dao, quan ly dén thoi diém du tudi nghi huu (hodc nghi lam cong tac
quan ly) theo quy dinh.

Chuong 11

TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI
CONG CHUC, VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 7. Tiéu chudn bd nhiém chung
1. C6 phim chét chinh tri, dao dirc tét, dép tmg cac tiéu chudn CCVCQL do Pang
va Nha nuéce quy dinh.

2. Hoan thanh nhiém vu da va dang thuc hién; c6 klen thae va kinh nghlem quan
ly thudc lmh vuc cong tac du kién dam nhan; ¢6 uy tin, tim nhin va nang luc, trién vong
dong gop tt & cuong vi trong g duge giao.

3. Quyét doan, dam lam, dam chiu trach nhiém, nang dong, sang tao trong cong
viéc, manh dan d6i mdi trong cong tac lanh dao, quan ly.



4. C6 kha nang té chire xay dung cdc van ban quan ly, diéu hanh va tham muu
cho cAp trén vé cac quyét dinh thudc linh vuc duge phan cong phu trach.

5. La CCVC cua PHQGHN hoic dang la CCVC tai cac co quan, don vi cong lap
khéc (d6i v6i trromg hop bd nhiém CCVCQL kiém nhiém).

6. Sir dung t6t mot ngoai ngir thong dung, wu tién tiéng Anh (trong duong trinh do
B1 theo khung tham chiéu Chau Au). i véi céc chitc vu Chanh Van phong, truong ban
chirc nang; thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thude; pho thu truong don vi thanh
vién, don vi tryc thude phu trach cong tac da0 tao, KH&CN, hop tac quéc té; cac trudng
phong dao tao, KH&CN, hop tac qudc té; Chu nhiém khoa, bd mon, giam déc trung tdm
nghién ciru, trudng phong thi nghiém: sir dung thanh thao mét ngoai ngir thong dung, uu
tién tiéng Anh (twong duong trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chéu Au).

Piéu 8. Tiéu chudn bd nhiém mét sé chirc vu, chirc danh lanh dao, quan Iy cu thé

Ngoai cac tiéu chuén chung néu tai Piéu 7 Quy dinh nay, CCVCQL can dat céc
tidu chuin sau day theo yéu cau cua timg chirc vu, chirc danh lanh dao, quan ly:

1. Chanh Vian phong, Trudng ban

a) Cé hoc vi thac si trd 1én. Péi véi cac chirc vu Trudng cac Ban: Td chue Can
bg, Pao tao, Khoa hoc - Cong nghé, Hop tac va Phat trién, Chinh trj va Cong tac hoc
sinh sinh vién phai c¢6 hoc vi tién si.

Pdi véi cac chac vu Trudng cac Ban: T chirc Can bo, Pao tao, Khoa hoc - Cong
ngh¢, Hop tac va Phat trién phai da timg la giang vién dai hoc hoac da tham gia giang
day dai hoc it nhat 5 nadm.

b) C¢ it nhat 5 nam tham gia quan Iy tir cAp bd mén hodc twong duong trd 1én.
2. Phé chanh van phong, Phé trudng ban

C6 hoc vj thac si trd 1én. Déi voi cac chirc vu Phé trudong cac Ban: Dao tao, Khoa
hoc - Cong ngh¢ phai c6 hoc vi tién si; c6 kinh nghiém trong giang day dai hoc va NCKH.

3. Higu trudng Truomg dai hoc thanh vién

Ngoai cac tidu chudn Hicffu trudng trudng dai hoc cong 1ap theo quy dinh cua Diéu
1€ truong dai hoc, céc tiéu chuin chung quy dinh tai Di€u 7 Quy dinh nay, Hiéu trudng
Trudng dai hoc thanh vién phai dép img thém tidu chudn: C6 hoc ham pho gido s trd 1én.

4. Pho Hiéu trudng Truomg dai hoc thanh vién

Ap dung theo tiéu chuin Pho Hiéu trudng truong dai hoc cong 1ap quy dinh tai
Diéu I¢ trudmg dai hoc va cac tiéu chuin chung quy dinh tai Diéu 7 Quy dinh nay.

5. Vién trudng Vién nghién ciru thanh vién
a) C6 hoc vij tién si.
b) La nghién ctru vién chinh hodc giang vién chinh tr 1én.

c) C6 it nhit 5 nam tham gia quan ly tir cAp phong nghién ctru, bd mon hodc
tuong duong trd én tai co s gido duc dai hoc, 16 chirc KH&CN.

6. Pho Vién trudng Vién nghién ciru thanh vién



a) C6 hoc vi tién si. Trong truong hop dic biét, co thé xem xét bd nhiém nguai cé
hoc vi thac st gilr chic vy Phé Vién trudng, nhung khong dugc giao phu trach
NCKH&CN, dao tao.

b) Débi vai Pho Vién truong phu traich NCKH&CN, dao tao phai la nghién ciu
vién hodc giang vién tr¢ lén.

¢) Co it nhit 3 nam tham gia quan ly tir cAp phong nghién cru, b mon hodc
tuong duong trd 1én tai co s& gido duc dai hoc, té6 chirc KH&CN.

7. Cha nhiém Khoa tryc thude

a) C6 hoc vj tién si.

b) La giang vién chinh tr¢ 1én.

c) C6 it nhat 5 nam tham gia quan Iy tir cAp b mdn hodc trong duong trd 1én tai
co s& giao duc dai hoc.

8. Ph6 Chu nhiém Khoa truc thudce

a) C6 hoc vi tién si.

b) La giang vién trd 1én.

¢) Co it nhit 3 nam tham gia quan ly tir cdp bd mén hodc tuong duong trd 1én tai
co s& gido duc dai hoc.

9. Thu truong don vi nghién ciru khoa hoc truc thudc

a) C6 hoc vj tién si.

b) La nghién clru vién hodc giang vién trg 1€n.

¢) C6 it nhit 5 nam tham gia quan Iy tir cAp bd mdn hodc twong dwong trd Ién tai
co s¢ giao duc dai hoc, t6 chirc KH&CN.

10. Ph¢ thu trudng don vi nghién clru khoa hoc tryre thude

a) Co hoc vi thac si tro.

b) Pbi vai cdp pho phu trach chuyén mén phai 1a nghién ciru vién hoic giang
vién trd 1€n.

¢) C6 it nhat 3 nam tham gia quan Iy tir cAp bd mdn hodc tuong duong trd 1én tai
co s& gido duc dai hoc, t0 chic KH&CN.

11. Giam dbc, Téng bién tap, Pho Tong bién tap Nha xuét ban

Ngoai tiéu chuan vé chuyén moén, nghi€p vu do Nha nudc quy dinh, Giam déc,
Tong bién tdp Nha xuat ban cin cd thém céc tiéu chuan sau:

a) Péi voi Giam dbc Nha xut ban: C6 hoc vi thac si tro 1én. Déi voi Téng bién
tap, Phé Tong bién tap Nha xuat ban: Co hoc vi tién si.

b) Co it nhét 5 nam kinh nghi€ém quan ly trong linh vurc bién tap, xuit ban.

12. Phé Giam ddc Nha xuét ban

a) Co hoc vi thac si tro 1én.



b) La bién tap vién hodc tuong duong trd lén.

¢) C6 it nhit 3 nam kinh nghiém quan ly lién quan dén mang cong tac du kién
dam nhén.

13. Tong bién tap Tap chi Khoa hoc

Ngoai tiéu chuan vé chuyén mén, nghiép vu do Nha nuéc quy dinh, Tong bién
tap Tap chi Khoa hoc can c6 thém céc ti€u chuan sau:

a) Co hoc vi tién si.

b) La nha khoa hoc ¢6 uy tin; c6 kinh nghiém trong cong tac bi€n tap va quan ly
cong tac bién tap sach, bao khoa hoc.

14. Pho Tdng bién tap Tap chi Khoa hoc

a) Co hoc vi thac sitr¢ 1€n.

b) C6 kinh nghiém trong Iinh vuc bién tdp va xuit ban, phat hanh.
15. Giam d6c Trung tdm Thong tin - Thu vién

a) C6 hoc vi thac s1trd 1én.

b) C6 it nhat 5 nam kinh nghiém quan ly trong linh vuc ¢6 lién quan.
16. Pho Giam dbc Trung tdm Thong tin - Thu vién

a) C6 hoc vi thac si trg 1én.

b) La thu vién vién hoac tuong duong tr¢ 1€n.

¢) C6 it nhét 3 nam kinh nghiém quan ly trong linh vuc ¢6 lién quan.

17. DBbi véi chirc vu lanh dao, quan ly tai cac doanh nghiép KH&CN va dich vu
trong PHQGHN, tiéu chuén bd nhiém ap dung theo quy dinh ctia Luat Lao dong, Luat
Doanh nghiép.

18. Thu truong, phd thu trudng don vi truc thudc khac

a) Péi véi thu trudng don vi: cé hoc vi thac si trd 1€n va it nhat 5 nam kinh
nghiém quan ly trong linh vuc c6 lién quan.

b) Déi véi pho thi trudng don vi: c6 hoc vi cir nhén hodc twong duong trd 1én.

19. Tiéu chudn ké toan trudng, phu trach ké toan: Thuc hién theo quy dinh tai
Thoéng tu lién tich s& 163/2013/TTLT-BTC-BNV ngay 15/11/2013 cia Bo Tai chinh va
BJ Néi vu.

20. Cac chirc vu lanh dao, quan ly cdp phong, khoa, vién, bd mén, trung tam,
phong thi nghiém, doanh nghiép truc thudc don vi thanh vién, khoa truc thudc, trung tdm
dao tao truc thudc, don vi NCKH&CN truc thudc: Thue hién theo quy dinh tai Diéu 1é
truomg dai hoc, cac quy dinh cia Nha nudce ¢6 lién quan va quy dinh tai Diéu 7 Quy dinh
nay. Cac don vi thanh vién va don vi truc thudc ban hanh ti€u chuén cho céac chirc danh
CCVCQL cuia don vi, nhung dam bao khong trai va thip hon tiéu chuan tai Quy dinh nay.

21. Tiéu chuén cac chire vu lanh dao, quan ly khac chua quy dinh tai Quy dinh
nay, thi truong don vi thanh vién, don vi truc thudc quy dinh cu thé trén co s¢ quy dinh
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cua Nha nuéc, cuia DHQGHN va dic tha cua timg don vi, bdo cdo Giam dbe trudc khi
thuce hién.

Trudng hop dic biét do gap kho khan vé ngudn nhén su, khong c6 nhan sy dap
ng cac tiéu chuan neu trong Quy dinh nay, don vi bdo cdo Giam dbc va cap co thdm
quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 9. Diéu kién bd nhiém

CCVC dugc xem xét bd nhiém giir chirc vu lanh dao, quéan ly trong DPHQGHN
phai dap ung cac di€u kién sau:

1. Pat tiéu chudn CCVCQL quy dinh tai Diéu 7, Diéu 8 Quy dinh nay.

2. C6 déy du hd so, ly lich ca nhan dugc co quan c6 thAm quyén xac minh rd
rang, trong d6 c6 ké khai tai san, nha, dat theo quy dinh cta phdp luét 6 lién quan.

3. bép ing y€u cau vé tdi bd nhiém theo quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay.

4. Co du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

5. Khong trong thdi gian bi thi hanh ky luét tir hinh thice khién trach tré 1én.

6. Dbi voi bd nhiém ké toan trudng phai dap img thém cic diéu kién sau:

a) Co cht’rng,chi boi d}xfmg ké toan Fruc’mg do co s& dao tao ¢b uy tin cép, con thoi
han sir dung tinh dén thoi diém xem xét bo nhi¢ém theo quy dinh cua phap luat.

b) Sir dung thanh thao phan mém tai chinh, ké toan.

¢) Khong thudc cac truong hop khong dugce 1am ké toan theo quy dinh cua Luat
Ké toan.

Piéu 10. Diéu kién bd nhiém lai

1. CCVCQL duogc xem xét bd nhiém lai phai dugc danh gia hoan thanh nhiém vu
trong thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan ly va van du tiéu chuén giir chirc vu lanh dao
quéan ly theo quy dinh cua phap luét c6 lién quan va Quy dinh nay, dap ung yéu céu
nhiém vu trong thoi gian tdi.

2. bon vi ¢6 nhu cau.

Chuwong 111
BO NHIEM CONG CHUC, VIEN CHUC QUAN LY

Pidu 11. Quy trinh bd nhiém Chanh, Pho chanh van phong, Trudng, Pho ban
chirc nang cia PHQGHN

1. B4 nhiém Chanh Van phong, Trudng ban

Trén co sé théng nhét trong Thuong truc Dang uy, Giam dbc chi dao cong tac
chuan bi nhan su.

a) Dbi voi nguén nhén su tai chd



- Hop CCVC, nguoi lao dong ctia Van phong, Ban chirc ning c6 CCVC du kién
bo nhiém dé trao doi, nhan xét vé nhan sy. Ban To chic Can bd du va léy phiéu tin
nhiém vé nhan su;

- Hop tap thé lanh dao Van phong, Ban chirc nang c6 CCVC dy kién bd nhiém dé
thao luan, nhin xét vé nhan su. Ban T chirc Can bd du va lay phi€u tin nhi€ém v€ nhan su.

Ban To chirc Can bd bao cdo két qua ki€ém phiéu tin nhi€ém vé nhan su véi Giam
doc va bao quan phiéu theo ché do mat.

- Hop Ban Thuong vu Dang uy Co quan dé thao luén, nhan xét vé nhan su du
kién bd nhiém; bidu quyét gidi thidu nhan sy va bao cdo tap thé lanh dao DHQGHN.
Ban T chtrc Can b du dé théng bao két qua cac budc trong quy trinh nhan sy va trao
ddi nhimg van dé lién quan (néu co);

- Hop tap thé lanh dao PHQGHN dé xem xét két qua quy trinh nhan su; nhan xét
va biéu quyét vé nhan sy dé Giam doc ra quyét dinh bd nhiém CCVC.

b) D61 véi ngudn nhan sy bén ngoai

- Giam déc (hodc ngudi duoc uy quyén) trao ddi, gisi thiéu phuong an nhén sy
véi Thuong truc Pang uy;

- Giam dbc (hodc ngudi duge uy quyén) gap CCVC dy kién bd nhiém trao ddi vé
yéu cau nhiém vu cong tac va nhimg vén d lién quan; 1am viéc véi cAp uy va thi truéng
co quan, don vi noi CCVC dang cong tac dé trao ddi vé nhu cdu bd nhiém; tim hiéu va
xac minh ly lich cua CCVC; xiny kién nhan xét bang van ban vé CCVC;

- Hop tap thé lanh dao PHQGHN dé xem xét két qua quy trinh nhan su; nhén xét
va bi€u quyét vé nhan sy dé Giam dbc chi dao thuc hién cic thu tuc ti€p nhan hoac
tuyén dung va ra quyét dinh b6 nhiém CCVC.

2. B6 nhiém Pho chanh van phong, Phé trudng ban

Trudng Ban Té chirc Can bo trao dbi v&i Chanh Van phong, Trudng ban va bao
c4o Giam doc xin chu treong bd nhiém. Sau khi chap nhén chu truong, Giam doc chi
dao Ban T6 chirc Can b thuc hién quy trinh nhén su.

a) D6i véi ngudn nhan sy tai chd

- Hop CCVC, nguoi lao dong cua Van phong, Ban chirc ndng c¢6 CCVC du kién
b6 nhiém dé trao doi, nhin xét vé nhan sy. Ban T6 chic Can bd du va lay phiéu tin
nhiém vé nhan su;

- Hop tap thé lanh dao Vin phong, Ban chirc nang c6 CCVC du kién bd nhiém dé
thao luan, nhan xét vé nhén sy. Ban T4 chic Can bd du va 14y phiéu tin nhiém vé nhan su.

Ban T6 chitc Can b bao cao két qua kiém phi€u tin nhiém vé nhéan sy véi Gidm
doc va bao quan phi€u theo ché df mét.

- Hop Ban Thudng vu Dang uy Co quan dé thao luan, nhan xét vé nhan su du
kién bd nhiém; biéu quyét gisi thidu nhan su va bao cao Ban Thuong vu Dang uy
PHQGHN. Ban T4 chirc Can bd du dé thong bao két qua cac budc trong quy trinh nhan
su va trao doi nhitng vin dé lién quan (néu co);



- Hop Ban Thuong vu Bang uy DPHQGHN dé xem xét két qua quy trinh nhén su;
nhan xét va bi€u quyét vé nhan sy dé Giam doc ra quyét dinh bd nhiém CCVC.

b) P6i voi nguon nhan su bén ngoai

- Giam dbc (hodc ngudi dugce Gy quyén) trao ddi véi Chanh Vian phong, Trudng
ban vé€ phuong an nhén suy;

- Giam déc (hodc ngudi duoc uy quyén) gap CCVC du kién bd nhiém trao ddi vé
yéu cdu nhiém vu cong tac va nhimg van dé lién quan; lam viéc véi cip uy va thu trudng
co quan, don vi noi CCVC dang cong tac dé trao dbi vé nhu céu bd nhiém; tim hiéu va
xac minh 1y lich cia CCVC; xin y kién nhén xét bing van ban vé CCVC;

- Hop Ban Thuong vu Bang uy PHQGHN dé xem xét két qua quy trinh nhén su;
nhan xét va bi€u quyét vé nhan sy dé Giam doc chi dao thuc hién cac thu tyuc ti€p nhéan
hoac tuyén dung va ra quyét dinh boé nhiém CCVC.

Diéu 12. Quy trinh bd nhiém thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thude

1. Sau khi théng nhét trong tap thé lanh dao don vi, don vi thanh vién, don vi truc
thudc guri van ban bao cédo Giam dbc dé xin chu truong va ngudn nhan sy bd nhiém.
Trudng hop don vi cham dé xuét kién toan nhan su lanh dao, Trudong Ban T6 chire Can
b6 bao cao Giam déc cho chi trirong bd nhiém.

2. Trén co s& théng nhit trong Thuong truc Dang uy, Gidm ddc phé duyét chi
truong, ngudn nhan sy bo nhiém va quyét dinh thanh lap T6 cong tac dé thuc hién quy
trinh nhan su.

a) D6i voi ngudn nhén sy tai chd

- Hop tap thé 1anh dao don vi thanh vién, don vi truc thudc dé dé xudt, thao luan
va théng nhat phuong an nhan su cin cir vao ngudn nhén su trong quy hoach hodc két
qua gidi thiéu nhan sy cua toan thé CCVC, ngudi lao dong cia don vi, ndi dung, ké
hoach thuc hién quy trinh nhén su. Tb cbng tac dy va chi dao hoi nghi. Pon vi thanh
vién, don vi truc thudc guri van ban béo cao Giam dbc két qua hoi nghi dé xin y kién chi
dao vé phuong an nhan su;

- Sau khi nhan dugc sy déng y ciia Giam dbc vé phuong an nhén su, don vi thanh
vién, don vi truc thudc td chirc hoi nghi can b chu chét ciia don vi (néu don vi c6 dudi
50 CCVC, ngudi lao dong thi td chirc Hoi nghi CCVC, nguoi lao dong) dé thong bao
chu truong, phuong an nhan sy dugc lua chon, ké hoach thuc hién quy trinh nhén su;
yéu cdu va tiéu chudn tha truéng don vi; thong bao tom tat ly lich, qua trinh hoc tap,
cong tac va nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao don vi vé cac nhan su dugc gi6i
thiéu; nghe cac nhan su trinh bay du kién chuong trinh cong tac; thao lusn va dong gop
y kién cho chuong trinh c6ng tac clia cac nhan sy va nhimg véan dé lién quan. T cong
tac du va ldy phiéu tin nhiém vé nhén sir; kiém phiéu va bao cao két qua véi Giam déc;

- Can ctr két qua cac budc trong quy trinh nhan s néi trén, Giam déc trao ddi va
théng nhét trong Thuong truc Dang uy dé xin y kién nhan xét, 14y phiéu tin nhiém cua
cép uy va thi truong, phé thi truéng don vi thanh vién, don vi true thude vé nhimg nhan
sur dap tng tdt nhét cac yéu cau va tiéu chuin bd nhiém;
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- Hop lién tich cap uy va tha truong, pho thu trudng don vi thanh vién, don vi
truc thudc dé nhin xét vé cac nhin su dugce lya chon. To cong tac du va lay phi€u tin
nhiém ddi vdi cac nhén su; kiém phi€u va bao cdo két qua voi Giam doc.

Ngay sau khi kiém phiéu, T cong tac ban giao phi€u tin nhiém vé nhan sy cho
Ban Td chirc Can b d€ bao quan theo ché do mat.

- Hop tap thé lanh dao PHQGHN dé xem xét két qua quy trinh nhan su; nhan xét
va biéu quyét vé€ nhan sy dé Giam doc ra quyét dinh bd nhiém CCVC.

b) P6i voi ngudn nhan su bén ngoai

- Giam déc, don vi thanh vién, don vi truc thude (hodc ngudi duge uy quyén) dé
xudt, gioi thiéu nhan sy voi Thudng truc Dang uy hodc cap uy don vi;

- Hop tap thé 1anh dao don vi thanh vién, don vi truc thudc dé théng nhét cha
truong, nghe gidi thi¢u vé nhan sy duoc gidi thiéu, bao cdo tom tat ly lich, qua trinh hoc
tap, cong tac cia nhan su. Tb cong tac du va chi dao hdi nghi. Pon vi thanh vién, don vi
truc thudc bao cao Giam dbc bang van ban két qua hoi nghi dé xin y kién chi dao;

- Glam doc (hoac nguoi duoc uy quyén) gap nhan su dugc gidi thiéu bd nhlem dé
trao dbi vé yéu cdu nhiém vu cong tac va nhirng véan dé lién quan; lam v1ec voi cap uy
va tha truorng co quan, don vi noi nhan sy dang cong tac dé trao d6i vé nhu cau bo
nhiém; tim hiéu va xac minh ly lich ctia nhéan sy; xin y kién nhén xét bang van ban vé
nhén su;

- Dai dién Thuong truc Dang Uy, Ban Gidam dbc va T4 cong tac hop véi cap uy va
thu trudng, pho thu tru'orng don vi thanh vién, don vi truc thudc de trao ddi vé két qua
cudc lam v1ec noi trén, vé nhan su du kién bd nhiém va nhitng van dé lién quan; lay y
kién cua cap Uy va thu truong, pho tha trudng don vi vé nhan su du kién bd nhiém. Pon
vi thanh vién, don vi truc thudc bao cao két qua hdi nghi voi Gidm dbc;

- Hop tap thé 1anh dao PHQGHN dé xem xét két qua quy trinh nhan su; nhan xét
va biéu quyét vé nhan su dé Giam doc chi dao thuc hién céc thi tuc ti€p nhan hodc
tuyén dung va ra quyét dinh b6 nhiém CCVC.

Déi voi viée bd nhiém Giam dbc, Tdng bién tap Nha xuét ban, Téng bién tap Tap
chi Khoa hoc thuoc PHQGHN va cac chic vu déc thu khac, can ¢6 su thim dinh nhan
sur cua cac co quan chuyén moén lién quan. Sau khi nhén dugce vén ban chép thuin cua
cac co quan ndi trén vé nhan sy, Giam ddc ra quyét dinh bd nhiém CCVC.

Diéu 13. Quy trinh bd nhiém pho th truéng don vi thanh vién, don vi truc thudc

1. Sau khi théng nhét trong tap thé lanh dao don vi, thi truéng don vi thanh vién,
don vi tryc thudc giri van ban bdo cédo Giam dbc dé xin chu truong va nguén nhan su bd
nhiém, trong d6 néu rd sb luong, yéu cau vé pham chat, nang luc va du kién phan cong
cong tac ddi vai timg cip pho. Truomg hop don vi chim dé xuét kién toan nhan su lanh
dao, Truong Ban T chure Can bd bao cao Giam déc cho chu truong bd nhiém.

2. Trén co s& théng nhét trong Thuong truc Pang uy, Gidm dbc phé duyét chi
trrong, nguon nhan sy bd nhi¢ém va chi dao don vi thanh vién, don vi truc thudc thyc
hién quy trinh nhéan su.
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3. Sau khi nhan dugc chu trwong, don vi thanh vién, don vi truc thudc thanh l4p
T6 cong tac cua don vi dé thyuc hién quy trinh nhan sy nhu sau:

a) Bdi v6i ngudn nhén sy tai chd

- Hop tap thé lanh dao don vi thanh vién, dom vi truc thude dé dé xuét, thao luan
va thong nhit phuong an nhan su can ¢t vao ngudn nhan su trong quy hoach hoéc két
qua gidi thiéu nhan su cia can bd chu chdt cua don vi (néu don vi co dudi 50 CCVC,
ngudi lao dong thi td chirc Hoi nghi CCVC, ngudi lao dong), ndi dung, ké hoach thuc
hién quy trinh nhéan su. Tb cong tac cua don vi, dai dién Ban Té chire Can bd du va chi
dao hdi nghi. Thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc guri vin ban bao cao Giam
dbc két qua hoi nghj dé xin y kién chi dao vé phuong 4n nhan sy;

- Sau khi nhan dugc su d6ng y cua Giam dbe vé phuong an nhén sy, don vi thanh
vién, don vi truc thudc td chire hoi nghi can bd chi chét cia don vi (néu don vi ¢6 dudi
50 CCVC, ngudi lao dong thi td chuc Hoi nghi CCVC, ngudi lao dong) dé thong bao
chi trrong, phuong 4n nhan sy dugc lya chon, ké hoach thuc hién quy trinh nhén su;
y€u cAu va tiéu chuin pho thu trudng don vi; thong béo tom tat ly lich, qua trinh hoc tap,
cdng tac va nhan x¢t, danh gia cua tap thé 1anh dao don vi vé cac nhén sy duoc gidi
thiéu; nghe cac nhén su trinh bay du kién chuong trinh cong tac; thao ludn va dong gop
y kién cho chuong trinh cong tac cua cac nhan su va nhimg van dé lién quan. T cong
tac cua don vi du va lay phiéu tin nhiém vé nhan sy. Dai dién Ban T chirc Can bo du,
chimg kién kiém phiéu va bao céo két qua véi Giam dbc;

- Can ctr két qua cac budc trong quy trinh nhén sy ndi trén, tha trudng dorn Vi
thanh vién, don vi truc thudc lwa chon nhirng nhan su dap ung tt nhit cac yéu cau va
tiéu chudn bd nhiém va bao cdo trudc cude hop cdp uy va thi trudng, phé thu trudng
don vi thanh vién, don vi truc thude dé thao luén, nhan xét vé cac nhan su nay. Td cdng
tac cua don vi lay phiéu tin nhiém déi vé6i cac nhan sy duge thi truong don vj gioi thiéu.
Pai dién Ban Té chirc Can b du, chung kién kiém phiéu va bao cao két qua voi Giam
dbe. Néu thu truéng don vico y kién khac voi tap thé 1anh dao don vi vé nhan su, thi ¢6
thé béo cao Giam dbc dé xin y kién chi dao.

Ngay sau khi kiém phiéu, T cong tac ban giao phiéu tin nhiém vé nhan su cho
phong/bd phén t6 chirc can b cua don vi dé bao quan theo ché 4o mat.

- Hop Ban Thuorng vu Dang uy DHQGHN aé xem xeét két qua quy trinh nhan su;
nhan xét va biéu quyét vé nhan sy dé Giam dbc ra quyét dinh bd nhiém CCVC.

b) Dbi véi ngudn nhan su bén ngoai

- Giam déc, thu truéng don vi thanh vién, don vi truc thude (hodc ngudi dugce uy
quyén) dé xuat, gidi thiéu nhan sy véi Thuong true Dang uy hodc cap uy don vi;

- Hop tap thé lanh dao don vj thanh vién, don vi tryc thugc dé thdng nhét chu
truong, nghe gidi thiu vé nhén sy duogc gidi thiéu, bao cdo tom tét ly lich, qua trinh hoc
tdp, cong tac cua nhan su. Dai dién Ban Té chire Can bd dy va chi dao hoi nghj. Tha
trudng don vi thanh vién, don vi truc thude béo cao Giam déc bang van ban két qua hoi
nghi dé xin y kién chi dao;

- Giam doc (hodc ngudi dugc uy quyén) gip nhén su duoc gidi thidu bd nhi¢m dé

trao dbi vé yéu cdu nhiém vu cong tac va nhirng van dé lién quan; 1am viéc véi cip uy
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va thu trudng co quan, don vi noi nhan sy dang cong tac de trao d6i v€ nhu cdu bo
nhiém; tim hiéu va xac minh ly lich cta nhan sy; xin y kién nhan xét bang van ban vé
nhén su;

- Pai dién Thuong truc Dang uy, Ban Giam dbc va Ban T4 chue Can bo hop voi
cap Uy va thi truéng, pho thi truéng thanh vién, don vi truc thudc dé trao dbi vé két qua
cudc lam viéc noi trén, vé nhan su du kién bd nhiém va nhimg vén dé lién quan; lay y
kién cta cdp uy va thi trudong, pho thi trudng don vi vé nhén sy dy kién bd nhiém. Thu
truong don vi thanh vién, don vj truc thudc bao céo két qua hoi nghi véi Giam dbc;

- Hop Ban Thuong vu Bang uy DPHQGHN dé xem xét két qua quy trinh nhén su;
nhan xét va bi€u quyét vé nhan sy d€ Giam doc chi dao thyc hién céc thu tuc ti€ép nhén
hoac tuyén dung va ra quyét dinh b6 nhiém CCVC.

Péi vé6i viec bd nhiém Pho Téng bién tdp Nha xudt ban, Pho Tdng bién tap Tap
chi Khoa hoc va cac chirc vu phé tha trudng don vi déc thu khac, can ¢6 su thdm dinh
nhan su cua cac co quan chuyén mon lién quan. Sau khi nhén dugc vin ban chép thuén
cua c4c co quan noi trén vé nhan sy, Giam dbc ra quyét dinh bd nhiém CCVC.

Piéu 14. Quy trinh bd nhiém trudng, pho phong, khoa, vién, bd mon, trung tam,
phong thi nghiém, doanh nghiép va don vi twong duong truc thudc don vi thanh vién,
don vi truc thudc

1. Sau khi théng nhét trong tap thé lanh dao don vi, cép truomg phong, khoa, vién,
bd mon, trung tAm, phong thi nghiém, doanh nghiép va don vi tuong duong (goi chung
1a phong, khoa, vién, bd mon, trung tdm) giri van ban bao cao thu truong don vi thanh
vién, don vi tryc thuoc dé xin chi truong va nguon nhan su bd nhiém, trong d6 néu rd sd
lrgng, yéu ciu vé phdm chét, nang luc va du kién phéan cong cong tac dbi véi timg Vi tri.

2. Trén co s& thdng nhét trong tap thé lanh dao don vi, thi truong don vi thanh
vién, don vi truc thudc phé duyét chu truong, nguén nhén su bd nhiém, quyét dinh thanh
lap Td cong tac (néu cén thiét) va chi dao phong, khoa, vién, bd mén, trung tdm thuc
hién quy trinh nhan su nhu sau:

a) Ddi v6i nguon nhén sy tai chd

- Hop tap thé lanh dao phong, khoa, vién, b0 mon, trung tim dé dé xuit, thao luan
va théng nhét phuong 4n nhan su can cir vao ngudn nhan su trong quy hoach, ndi dung,
ké hoach thuc hién quy trinh nhéan su. T cbng tac hodc dai dién lanh dao don vi thanh
vién, don vi truc thudc du va chi dao hoi nghi. Cép trudng phong, khoa, vién, bd mon,
trung tdm guri van ban bao céo thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc két qua
hoi nghi dé xin y kién chi dao vé phuong 4n nhan su. Néu chua ¢6 ngudn nhan su trong
quy hoach, cin béo c4o cdp c6 tham quyén dé chi dao thuc hién quy trinh nhén su riéng.

Pébi vai viée bd nhiém truong, pho phong, bd mon, trung tam truc thudc don vi
true thudc, thi truéng don vi truc thudc phai bao cdo Giam dbe phuong an nhéan su
(kém 1y lich nhén su theo méu 2C ctia Ban Td chic Trung wong) dé xin y kién truée khi
trién khai thuc hién cac bude tiép theo trong quy trinh bd nhiém.

- Sau khi nhan duoc su dong v vé phuong 4n nhan sur, ph(‘)ng, khoa, vién, b6 mon,
trung tam td chirc Hoi nghi CCVC, ngudi lao dong clia dorn vi dé thong bao chu truong,
phuong 4an, ké hoach thuc hién quy trinh nhan sy; yéu ciu va tiéu chudn trudng, phod
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phong, khoa, vién, b mon, trung tdm; thong bao tém tat ly lich, qua trinh hoc tap, cong
tac va nhan xét, danh gia vé cac nhan sy dugc gidi thidu. TH cong tac hodc dai dién lanh
dao don vi thanh vién, don vi truc thudc du, 1dy phiéu tin nhiém vé nhén su va bao cdo
két quéa kiém phiéu cho thii trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc;

- Can ctr két qua cac budc trong quy trinh nhan su néi trén, thi truéng don vi
thanh vién, don vi truc thudc lra chon nhitng nhan su dap img tdt nhat cac y€u cdu va
tiéu chudn bd nhiém dé xin y kién nhan xét clia tap thé lanh dao phong, khoa, vién, bd
mon, trung tam;

- Hop tap thé 1anh dao phong, khoa, vién, bd mon, trung tim dé nhan xét vé cac
nhan sy ma thu truong don vi thanh vién, don vi truc thudce gidi thigu. T cong tac hoac
dai dién lanh dao dom vi thanh vién, don vi truc thudc du, 14y phiéu tin nhiém vé nhén
su va bao céo két qua kiém phiéu cho thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc.

Thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc chi dao phong/bd phén td chuc
can b bao quan phiéu tin nhiém vé nhéan sy theo ché do mat.

- Hop tap thé 1anh dao don vi thanh vién, don vi truc thudc dé xem xét két qua
quy trinh nhan sy; nhén xét va biéu quyét vé nhan sy dé thi trudng don vi thanh vién,
don vi truc thudc ra quyét dinh bd nhiém CCVC.

b) D6i vdi ngudn nhén su bén ngoai

- Thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc hodc cép trudng phong, khoa,
vién, bd mon, trung tdm hodc nguoi duge Uy quyén dé xuat, gii thi€u nhan su,

- Hop tap thé 1anh dao phong, khoa, vién, bd mon, trung tim dé théng nhét chu
truong, nghe gidi thi€u vé nhén sy dugc gidi thiéu, bao cdo tém tat ly lich, qua trinh hoc
tap, cong tac cua nhin sy. Thu truong don vi thanh vién, don vi truc thuéc (hodc ngudi
duoc Gy quyén) du va chi dao hoi nghi. Cép truong phong, khoa, vién, bd mén, trung
tdm bao cao thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc két qua hoi nghi dé xin y
kién chi dao;

- Thu truéng don vi thanh vién, don vi truc thudc (hodc nguoi dugce uy quyén)
gdp nhan sy dugc gidi thiéu bd nhiém trao ddi vé yéu ciu, nhiém vu cong tac va nhimg
vén dé lién quan; lam viéc véi cAp uy va thii trudng co quan, don vi noi nhan sy dang
cOng tac dé trao dbi vé nhu cdu bd nhiém; tim hiéu va xac minh ly lich cua nhan su; xin
y kién nhan xét béng van ban vé nhén sy;

- Thu truong don vi thanh vién, don vi truc thude hop voi tap thé lanh dao phong,
khoa, vién, by mon, trung tdm dé trao ddi vé két qua cudc lam viéc noi trén, vé nhan su
du kién bd nhiém va nhitng van d& lién quan; liy y kién ciia tap thé lanh dao phong,
khoa, vién, bd mén, trung tdm vé nhan su du kién bd nhiém. Cap truéng phong, khoa,
vién, by mon, trung tdm bao céo két qua hi nghi véi thu truong don vi thanh vién, don
vi truc thudc;

- Hop tép thé 1anh dao don vi thanh vién, don vi truc thudc dé xem xét két qua
quy trinh nhén su; nhan xét va biéu quyét vé nhén sur dé thi truong don vi thanh vién,
don vi truc thudc thuc hién cac thu tuc tiép nhan hoac tuyén dung va ra quyét dinh bd
nhiém CCVC.
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Piéu 15. Quy trinh bd nhiém ké toan trudng, cir phu trach ké toan

1. TAt ca cac don vi du toan doc lap trong PHQGHN déu phai b tri nhan su lam
ké toan truong. Nhimg don vi chua c6 nhén sy du tiéu chuan va diéu kién dé bd nhi€ém
ké toan trudng thi thu truéng don vi phai bo tri nhan su lam phu trach k€ toan.

Truong hop sau 12 thang ma nhén sur phu trach ké toan d6 van chua du tiéu chuén
va diéu kién dé bd nhiém lam ké toan trudng thi thu truéng don vi phai tim nhan sy
khéc c6 du tiéu chuln, didu kién dé dé nghi bd nhiém hodc bao cao PHQGHN dé thuc
hién diéu dong, luan chuyén nhan su.

2. Thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc thuc hi€n quy trinh nhén su dé
nghi bd nhiém ké toan truong theo diing quy dinh cta phap luat c6 lién quan va Quy
dinh nay (nhu quy trinh nhan sy déi véi truéng phong chirc nang truc thudc don vi) va
bdo cao Giam ddc xem xét, quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
tir chirc, mién nhiém sau khi cé y kién thdm dinh vé hd so nhan su va chuyén mén cia
Ban T4 chic Can bd va Ban Ké hoach - Tai chinh.

Piéu 16. Quy trinh bd nhiém céc chirc vu lanh dao, quan ly con lai & cac don vi
thanh vién, don vi truc thudc do thu truong don vi quy dinh va thong bdo cong khai
trudce khi thuc hién.

Ddi véi mot s6 chire vu lanh dao, quan ly b mon, don vi chuyén mon (phong thi
nghiém, nhom nghién ciru manh, dé tai, du an KH&CN) truc thudc don vi thanh vién,
khoa truc thudc; can cir nhu cau cong tac, don vi ¢o thé ky hop déng thué, ki€ém nhiém
vOi nha khoa hoc c6 trinh d§ chuyén moén cao, néng luc quan ly tbt & trong va ngoai don
vi 1am quan ly. Hop ddng thué quan 1y ghi rd thoi gian thuc hién hgp dong, khdi lugng
cong viéc thué khoan, trach nhiém, nghia vu phai hoan thanh, quyén loi, diéu khoan
chim dirt hop ddng khi khéng hoan thanh nhiém vu hang nam. Nha khoa hoc dugc thué
quan ly dugc huong luong va phu cép trach nhiém.

Diéu 17. HO so bd nhiém

1. T& trinh cua don vi guri cap ¢6 thim quyen trong d6 néu rd nhu ciu, dé xuat va
nhén xét nhan sy, du kién phan cong cong tac (dbi véi bd nhiém cip phé); Bién ban cac
cudc hop, Bién ban kiém thu gi6i thiéu, phiéu tin nhiém qua cac budc trong quy trinh.

2. So yéu ly lich (theo mau 2C cta Ban Té chirc Trung wong) tu khai cia CCVC
¢6 xac nhan cua co quan tryc tiép quan ly CCVC; Chuong trinh, ké hoach cdng tac
trong giai doan t¢i cia CCVC dugce dé nghi bd nhiém.

3. Ban tu nhan xét, danh gia cua nhan su.
4. Ban nhén xét vé nhén su cua tap thé lanh dao don vi.
5. Ban nhan xét nhan sy cia Chi uy va T trudng t6 dan phé noi CCVC cu tru.
6. Ban tu ké khai tai san.
‘7. Béan sao (c()ng chimg hoic x4c nhan ctia co quan Nha nuéc c6 thim quyén) cac
van bang, chimg chi vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngir.

8. Giéy chirmg nhén strc khoé do bénh vién da khoa huyén, quan, thi x4, thanh phé
thudc tinh trd 1€n cap (con trong thai han 6 thang).
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Chuwong IV

PANH GIA THOI GIAN GIU CHUC VU VA BO NHIEM LAI
CONG CHUC, VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 18. Panh gia thoi gian giit chic vu
1. Trude khi xem xét, thuc hién quy trinh bd nhiém lai hoac kéo dai thoi gian giir

chirc vu dbi voi CCVCQL, don vi phai tién hanh quy trinh danh gi4 thoi gian gilr chic
vu cia CCVCQL.

Déi voi CCVCQL thudce thdm quyén bd nhiém cia Giam ddc, PHQGHN chi dao
thuc hién cong tac danh gia; dbi véi CCVCQL thudc thim quyén bd nhiém cua thu
trudng don vi thanh vién, don vi tryc thude, don vi td chirc danh gia va bao cao cép co
thdm quyén.

2. Cham nhét mot thang truée khi hét thoi han bd nhiém, don vi phai t chic
danh gia thoi gian gilr chirc vu cia CCVCQL theo quy dinh cua B Noi vu va hudng
dan cia PHQGHN (khong can xin chu truong).

3. CCVCQL lam béao cdo ty nhin xét, danh gia mac do thuc hién chic trach,
nhiém vu dugc giao trong thoi gian giir chirc vu theo mau cia PHQGHN va gui Giam
ddc, thu trudng don vi quan ly truc tiép.

4. Hop cip uy va thii trwéng, pho thi trudng don vi dé thao luan, dong gop y kién
cho bao c4o tu nhan xét, danh gia cia CCVCQL, thong nhat y kién nhén xét va lay
phiéu danh gia CCVCQL & 4 mic do sau day:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b) Hoan thanh tét nhiém vu.

¢) Hoan thanh nhiém vu.

d) Khong hoan thanh nhiém vu.

5. Pon vi bao c4o cdp c6 tham quyén hd so danh gia CCVCQL gém: Béo cdo tu
danh gia cia CCVCQL, bién ban cudc hop danh gia, bién ban ki€m phi€u danh gia
CCVCQL.

Piéu 19. Quy trinh bd nhiém lai

1. Can cir két qua danh gia thoi gian gitr chirc vy cia CCVCQL, tha trudng don
vi true tiép sir dung CCVCQL danh gia va dé xuat y kién bo nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian giir chirc vu hay khong b6 nhiém lai hodc khong kéo dai thoi gian giir chirc vu va
b4o cdo cap c6 tham quyén dé xin chu truong.

Déi véi trudmg hop kéo dai thoi gian giir chirc vu cia CCVCQL cho dén khi hét
tudi 1am cong tac quan ly, Giam dbc bao cao tap thé lanh dao PHQGHN (dbi véi kéo
dai thoi gian giir chitc vy cua thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc) hodc Ban
Thuong vu Pang uy PHQGHN (d6i voi kéo dai thoi gian gilr chirc vu cia pho thu
truong don vi thanh vién, don vi trye thude); tha trudng don vi thanh vién, don vi tryc
thudc bao cao tip thé lanh dao don vi (ddi vé6i kéo dai thoi gian gir chic vy cla
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CCVCQL thudc thdm quyén) xem xét, biéu quyét vé nhan su dé Giam dbe, thu truong
don vi thanh vién, don vi truc thudc quyét dinh (khong phai thuc hién quy trinh bo
nhiém lai).

2. Sau khi dugc cip c6 thim quyén dong y vé chu trrong bd nhiém lai, Giam dde
thanh lap T c6ng tac cia PHQGHN (dbi voi bd nhiém lai thi truéng don vi thanh vién,
don vi truc thudc); thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc thanh lap T cong tac
caa don vi (d6i voi bd nhiém lai phé thu truéng va CCVCQL thudc thdm quyén) dé thuc
hién quy trinh nhan sy, dong thoi yéu cau CCVCQL x4y dung du thdo chuong trinh
cong tac nhiém ky t6i va giri Giam déc, thu truéng don vi thanh vién, don vi truc thude
xem Xe€t.

3. DBbi voi viée bd nhiém lai thi truéng don vi thanh vién, don vi tryc thudc, don
vi td chue hoi nghi can b chu chdt cua don vi (néu don vi ¢6 duadi S0 CCVC, ngudi lao
dong thi t chirc Hoi nghi CCVC, ngudi lao dong) dé nghe va thao luin, dong goép y
kién cho chuong trinh cong tac cua CCVCQL. Hoi ngh1 do Pho Bi thu cap uy va pho
thu trurdong don vi chit tri. TS cong tac clia DHQGHN ldy phiéu tin nhiém vé nhén su bd
nhiém lai; kiém phiéu va bao co két qua véi Giam dbc.

Péi voi viée bd nhiém lai pho thi truong don vi thanh vién, don vi tryc thudc,
don vi td chirc Hoi nghi can bo chii chdt (néu don vi c6 duéi 50 CCVC, nguoi lao dong
thi t& chirc Hoi nghi CCVC, ngudi lao dong) do thi truéng don vi chi tri dé nghe va
thao luén, dong gop vy kién cho chuong trinh céng tac cia CCVCQL. T cong tac cla
don vi 14y phiéu tin nhiém vé nhan sy bd nhiém lai. Dai dién Ban Té chirc Cén b du,
chimng kién kiém phiéu va bao cao két qua véi Giam dbc.

4. Hop cép iy va thu trudng, phé thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thude
(d6i voi bd nhiém lai tha truc'mg, pho thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc);
tap thé 1anh dao don v1 (d6i voi bd nhiém lai CCVCQL thuoc thim quyen) de nhan xét,
lay phleu tin nhiém vé nhan su bd nhiém lai va bao cao cdp co thdm quyén xem xét,
quyét dinh.

5. Giam dbc bao céo tap thé lanh dao PHQGHN (ddi voi bd nhiém lai tha truéng
don vi thanh vién, don vi truc thudc) hoac Ban Thuong vu Dang iy PHQGHN (déi vai
bd nhiém lai pho thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc) xem xét, biéu quyét vé
nhan su ¢ Giam déc quyét dinh bd nhiém lai CCVCQL.

Thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc bao céo tap thé 1anh dao don vi
xem xét, biéu quyét vé nhan su dé thu truong don vi thanh vién, don vi truc thude quyét
dinh bd nhiém lai CCVCQL hoic trinh cdp c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém lai
CCVCQL.

Ngay sau khi kiém phiéu tin nhiém bd nhiém lai, T cong tac cia PHQGHN ban
giao phiéu cho Ban T4 chirc Can bd (d6i voi bd nhiém lai thu truéng don vi thanh vién,
don vi truc thudc); T cong tac cua don vi ban giao phiéu cho phong/bd phén td chuc
can bod cua don vi (dbi voi bd nhiém lai pho thu truéng va CCVCQL thudce thdm quyén)
dé bao quan theo ché do mat.

Piéu 20. HO so bd nhiém lai
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1. To trinh cua don vi guri cap c6 tham quyén trong do6 néu rd nhu cau, nhan xét
nhan sy, dé xuat y kién b6 nhiém lai; Ban tong hgp két qua phiéu tin nhiém vé nhén su.

2. So yéu ly lich (theo mau 2C cua Ban T chirc Trung vong) tr khai ctia CCVC
¢d xac nhén cua co quan truc tiép quan ly CCVC.

3. Chuong trinh, ké hoach cong tac trong giai doan tdi cia CCVCQL da dugc tdp
thé 1anh dao don vi hodc tap thé lanh dao cap c6 tham quyén thong qua.

4. Ban nhén xét vé nhén su cua tap thé lanh dao don vi.

5. Ban nhan xét nhan su cia Chi uy va T truéng t& dén phd noi CCVC cur tri.

6. Ban ké khai tai san bd sung.

7. Ban sao (cOng chirng hodc xac nhén cua co quan Nha nudc co thdm quyén) bd

sung cac van béng, chimg chi vé trinh do chuyén mon, nghiép vy, ly luan chinh tri,
ngoai ngir.

8. Gidy chimg nhan sirc khoé do bénh vién da khoa huyén, quan, thi x4, thanh phd
thudc tinh trd 1€n cap (con trong thoi han 6 thang).

Chwong V
PIEU PONG, LUAN CHUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 21. Bdi trong diéu dong, luan chuyén
1. Déi twgng khong can cho dén hét thoi han bd nhiém

a) CCVCQL trong dién quy hoach dugc PHQGHN hoac don vi thanh vién, don
vi truc thudc luan chuyén dé dao tao, bdi dudng.

b) CCVCQL & mét sb vi tri cong tac co dac tha vé chuyén mén do nhu cu cong
tac cuia DPHQGHN va cia don vi thanh vién, don vi tryc thudc can dieu dong, ludn
chuyén.

2. CCVCQL da gitr mét chire vu lién tuc trong 10 ndm tai mot vi tri.
Piéu 22. Quy trinh diéu dong, luan chuyén

1. Can cir vao quy hoach dbi ngii CCVCQL hodc yéu ciu cong tic cua
PHQGHN, ctia don vi va néang lyc cua CCVCQL, Giam dbe, thu truong don vi thanh
vién, don vi truc thude bdo céo tap thé lanh dao PHQGHN hoic tap thé lanh dao don vi
phé duyét chu truong, ké hoach diéu dong, luan chuyén CCVCQL trong pham vi tham
quyén ctia minh.

2. Giam dbc, tha trucmg don vi thanh vién, don vi truc thudc (hoac nguoi dugc uy
quyén) gap CCVCQL du klen diéu dong, luan chuyén dé trao ddi vé chu truong, muc
dich, yeu cau cong tac, su can thiét cua viée dleu dong, luan chuyén va nghe CCVCQL
phét biéu, dé xuét y kién ca nhan; 1am viéc véi cdp ly va thi trudng co quan, don vi noi
CCVCQL dang cong tac va noi CCVCQL du kién dén nhan nhiém vu dé théng bao chi
truong cua tap thé 1anh dao DHQGHN hoic tap thé 1anh dao don vi va trao ddi vé cac

18



véan dé ¢o lién quan trudc khi Giam dbc, thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thude
ra quyet dinh diéu dong, luadn chuyén CCVCQL.

Pidu 23. Céac don vi, td chuc, ca nhan phai nghiém chinh chép hanh quyét dinh
diéu dong, ludn chuyén cua cap trén. Tép thé lanh dao PHQGHN va tép thé lanh dao
don vi thanh vién, don vi tryc thudc phai tao di€u kién thuan lgi d¢ CCVC duogc diéu
dong, luin chuyén som 6n dinh cong tac va hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Piéu 24. Ho so didu dong, luan chuyén

1. T trinh cia Giam dbc, thu truong don vi thanh vién, don vi truc thudc gui cép
¢6 tham quyén, trong d6 néu rd ly do dé xuat dieu dong, luan chuyén.

2. Tom tat ly lich cia CCVCQL.

3. Bién ban céac cudc hop; y kién phé duy€t cua tap thé 1anh dao PHQGHN hoac
cua tap thé 1anh dao don vi thanh vién, don vi truc thudc va cac tai liéu lién quan khac.

Chuwong VI

THOI GIU' CHUC VU, TU CHUC, MIEN NHIEM
CONG CHUC, VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 25. Quy trinh xem xét viec CCVCQL xin tir chire

1. CCVCQL xin tir chirc thi lam don, trong d6 trinh bay rd ly do, nguyén vong va
gui Giam doc, thu trudng don vi truc ti€p quan ly.

2. Trong thoi han 01 thang ké tir khi nhan duge don xin tir chire cia CCVCQL,
Giam dbc, thu trudng don vi truc tiép quan ly CCVCQL phai xem xét, trinh tap thé lanh
dao DHQGHN hodc tap. thé lanh dao don v1 bidu quyét ddng y va ra quyét dinh hodc
bao cdo cdp co thdm quyén xem xét, ra quyét dinh.

3. Khi don xin tir chirc chua dugce cdp c6 thim quyén xem xét, giai quyét thi
CCVCQL van phai ti€p tuc thuc hién nhiém vu, chie trach dugce giao.

4. CCVCQL sau khi tir chirc duge bd tri cong viéc phi hgp véi ning luc va nhu
cau cong tac cua don vi.

Pidu 26. CCVCQL dugce b tri sang cong tac khac hodc dugc bd nhiém chirc vu
m6i hodc da co quyét dinh chuyén cong tac ra bén ngoai don vi hoic da cé quyét dinh nghi
huu thi duong nhién thoi gitr chirc vu dang dam nhiém. CCVCQL da hét nhiém ky cong
tac hodc hét thoi han bd nhiém ma chua duge bd nhiém lai hoac chua c6 CCVCQL khac
dugc bd nhi€ém thay thé thi van phai ti€p tuc thuc hién nhiém vy, chirc trach duogce giao.

Piéu 27. Nhimg CCVCQL phai mién nhi¢m chirc vu khong can chor dén het thoi
han b6 nhiém gém:

1. Do nhu céu cong téc.

2. Chua dat tiéu chuén chirc vu lanh dao, quan ly ma khong phén d4u dé dat tiéu
chuan trong thadi han cho phép.
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3. Khong du strc khoé dé dam bao hoan thanh nhiém vu.

4. Véng mit tai don vi tir 6 thang tr¢ 1€n do dugc cur di cong tac.

5. Bi ky luat hodc vi pham phap luét thudc mot trong céc truong hop:

a) Bi ky luat canh cao hoac khién trach ma yéu cdu nhiém vu cong tac can phai
thay thé.

b) Bi co quan c6 thdm quyén két luan biang vin ban vé vi pham phép luat nhung
chua dén murc cach chirc hoac bai nhiém.

6. Khong du nang luc, uy tin dé 1am viéc thudc mot trong cac truong hop:

a) Trong 02 nam lién tiép cua nhiém ky giir chirc vu khong hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

b) Trong mot nhiém ky hodc 02 nhiém ky giir chirc vu lién tiép bi hai lan xr ly ky
ludt lién quan dén chuc trach dugc giao.

¢) bé don vi méat doan két hoac lam don vi mét doan két theo két luan cua co
quan c6 thdm quyén.

d) Bi cac co quan ¢ tham quyén két ludn bang van ban vé vi pham tu cach dao
duc cua ngudt CCVC.

d) Bi co quan kiém tra, thanh tra c6 thdm quyén két luan vi pham quy dinh vé
nhimng viéc dang vién, CCVC khéng duoc lam.

7. Bi co quan co thdm quyén két luan vi pham quy dinh cua B Chinh tri vé bao
vé chinh tri ndi bo.

Piéu 28. Quy trinh mién nhiém

1. Giam dbc, thu trudng don vi thanh vién, don vi tryc thudc hodc phong/bd phén
t6 chirc can bd noi CCVCQL dang cdng tac can cir vao Di€u 27 Quy dinh nay dé dé
xuét viéc mién nhiém.

2. Giam dbc, thu truong don vi thanh vién, don vi truc thudc chi dao phong/bo
phan t0 chirc can bd va cac don vi ¢6 lién quan tham dinh viéc mién nhiém CCVCQL,
dong thoi 10 chite hop tap thé 1anh dao don vi noi CCVCQL dang cong tac dé lay y kién
vé viéc mién nhiém.

3. Phong/bd phan td chirc can bo théng bao va nghe y kién cia CCVCQL vé viéc
mién nhiém.

4. Phong/bd phén td chirc can bd tdng hop y kién, hoan thién hd so mién nhiém
va trinh tdp thé lanh dao PHQGHN, tap thé lanh dao don vi thanh vién, don vi truc
thudc xem xét, biéu quyét mién nhiém CCVCQL.

5. Giam déc, thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc ra quyét dinh mién
nhiém hoac dé nghi cdp c6 thim quyén ra quyét dinh mién nhiém va to chirc thong béo
quyét dinh cho CCVCQL.

Diéu 29. Ho so xin tir chuc

1. Bon xin tir chirc cuia CCVCQL, trong d6 néu rd ly do xin tir chirc.
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2. To trinh cua don vi vé viéc CCVCQL xin tir chire, néu rd y kién cua tap thé
lanh dao don vi vé viéc xin tir chirc cua CCVCQL.

3. Ban d@ xuét y kién va nhén xét cta tap thé lanh dao don vi vé CCVCQL.
Piéu 30. H so mién nhiém

1. T& trinh cua Giam déc, thu trudng don vi thanh vién, don vi truc thudc hodc
phong/bd phan tb chirc can bd gui cép c6 thdm quyén, trong d6 néu 1 ly do dé xuét
mién nhiém.

2. Céc van ban minh chimg c6 lién quan khi xem xét mién nhiém theo Diéu 27
Quy dinh nay (quyét dinh ky luat, vin ban két luan cua co quan c6 thim quyén c6 lién
quan dén CCVCQL...).

3. Tom tit ly lich cia CCVCQL.

4. Ban nhan xét, danh gia vé CCVCQL trong nhiém ky hodc trong thoi gian giir
chirc vu cua tap thé 1anh dao don vi; Bién ban cac cudc hop va tai li€u lién quan khéc.

Chuong VII

PHU CAP CHUC VU LANH PAO VA PHU CAP TRACH NHIEM
POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 31. Phan loai don vi va hé sb phu cép chirc vu lanh dao

1. Vin phong, cac ban chuc ning cia PHQGHN

a) Chanh Van phong, trudng ban chirc néng: 0,9

b) Pho chanh van phong, phé truéng ban chure nang: 0,7

¢) Phong va don vi tuong duong truc thugc Van phong, ban chirc nang:
- Cép truong: 0,5

- Cép pho: 0,4

2. Céc truong dai hoc thanh vién thuoc DPHQGHN

a) Cac truong dai hoc thanh vién tuong duong truong dai hoc trong diém (Truong
Pai hoc Khoa hoc Ty nhién, Truong Dai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan van, Truong
Pai hoc Ngoai ngir):

- Hi¢u truong: 1,1
- Pho Hiéu truong: 0,9

b) C’éc truong dai hoc thanh vién khac (Trudong Pai hoc Cong nghé, Truong Dai
hoc Kinh t€, Truong Pai hoc Gido duc):

- Hi€u truong: 1,0
- Pho6 Hiéu truong: 0,8

¢) béi véi Truong Dai hoc Viét Nhat thuc hién phu cép chuc vu lanh dao theo
quy dinh riéng do Thua tuéng Chinh pht quy dinh.
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d) Cac don vi trong truong dai hoc thanh vién

- Phong, khoa, vién, bd mon, trung tdm, phong thi nghiém, doanh nghi€p va don
vi trong duong (don vi cép 2) truc thudc truong:

+ Cp truéng: 0,5
+ Clp pho: 0,4

Déi voi cac khoa, vién, phong thi nghiém 16n (c6 tir 40 can bo khoa hoc trd Ién,
hodc ¢c6 tir 05 bd mon trd 1én, hodc dugce giao dao tao ca 03 béc hoc: dai hoc, thac si, ti€n
si) va phong thi nghiém trong di€m tryrc thudc truong:

+ CAp trudng: 0,6
+ Cép pho: 0,5

- BO moén, trung tdm, phong thi nghiém va don vi twong duong (don vi cép 3)
thudc khoa, vién va don vi tuong duong truc thude truong:

T Cép truong: 0,4

+ Cép pho: 0,3

+ Truong phong va tuong duong (néu ¢6) ctia don vi cép 3: 0,25

+ Phé trudng phong va tuong duong (néu ¢6) cua don vj cép 3: 0,2
3. Cac vién nghién ciru khoa hoc thanh vién thugc DPHQGHN

a) Vién trudong: 1,0

b) Pho vién trudng: 0,8

¢) Phong, trung tdm, phong thi nghiém, doanh nghiép va don vi tvong duong
(don vi cap 2) truc thude vién:

- Cép truong: 0,5
- Cip pho: 0,4

Déi vdi cac phong nghién ciru, phong thi nghiém 16n (c6 tir 20 can bd khoa hoc
trd 1€n) va phong thi nghiém trong di€ém truc thudc vién:

+ Cép trudng: 0,6

+ Cép pho: 0,5

- Trudng phong va tuong duong (néu co) ctia don vi cdp 2: 0,3

- Pho trudng phong va tuong duong (néu c6) cua don vi cdp 2: 0,25
4. Cac khoa, vién truc thuoc PHQGHN

a) Thu truong don vi: 0,95

b) Pho thu trudng don vi: 0,75

c¢) Phong, bd mén, trung tdm, phong thi nghiém, doanh nghi€p va don vi trong
duong (don vi cap 2) true thudc khoa, vién:

- Cip trudng: 0,45
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- C4p pho: 0,35
- Trudng phong va twong durong (néu c6) cita don vi cip 2: 0,3
- Phé truémg phong va tuong duong (néu ¢6) ciia don vi cp 2: 0,25

5. Céc trung tdm dao tao, nghién ciru KH&CN; cac don vi phuc vy, san xudt, kinh
doanh, dich vu trirc thugc PHQGHN

a) Thu trudng don vi: 0,9
b) Pho thu trudng don vi: 0,7

¢) Phong, bo mon, phong nghién ciru, phong thi nghiém, trung tdm, doanh nghiép
va don vi twong duong (don vi cép 2) tryc thudc don vi:

- Cip truong: 0,45

- Cip pho: 0,35

Déi véi cac Khoa truc thude Trung tdm Gido duc Québc phong - An ninh:
+ Trudng khoa: 0,5

+ Phé tnromg khoa: 0,4

- Trudng phong va twong duong (néu c6) cia don vj cip 2: 0,3

- Phé truémg phong va twong duong (néu c6) cia don vi cip 2: 0,25

Piéu 32. Phy cép trach nhiém céng viéc ké toan trudng, phu trach ké toan

1. Ké toan truéng cia PHQGHN va ké toan truong cua cac don vi trong
DHQGHN dugc hudng phu cap trach nhiém cdng viéc 1a 0,2 so vdi mic luong co so.

2. Phu trach ké toan cua DHQGHN va phu trach ké toan cta cac don vi trong
DPHQGHN dugc huong phu cap trach nhiém cong viée 1a 0,1 so véi mire luong co sd.

Piéu 33. Phu cip trach nhiém cila trudng nhém nghién ciru manh

1. Truong nhoém nghién ciru manh cip PHQGHN dugc hudng phu cip trach
nhiém cong viéc twong duong hé s6 phu cdp chirc vu trudng phong thi nghiém trong
diém cua PHQGHN.

2. Trudng nhom nghién ciru manh cép don vi dugc hudng phu cép trach nhiém
cong viéc trong duong hé s6 phy cap chirc vu trudng phong thi nghiém truc thude
trrong dai hoc thanh vién.

3. Kinh phi chi tra phu cip trach nhiém cho cac trudng nhom nghién clru manh
dugc lay tir nguon thu bd sung trong cac hoat dong KH&CN ctia don vi.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 34. Thu truéng don vi thanh vién, don vi truc thudc c6 trach nhiém té chire
thuc hién Quy dinh nay. Can cir Quy dinh nay, thi trudng don vi thanh vién, don vi tryc
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thudc cu thé hoa, bd sung tiéu chudn, quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan
chuyén, tir chirc, mién nhiém CCVCQL thudc thAm quyén quan ly phu hop véi dic thi
don vi, yéu ciu d6i véi timg vi tri cong tic va bao cado PHQGHN; thudng xuyén cip
nhét cac quy dinh méi ciia Nha nuéc, béo cao PHQGHN xin y kién chi dao trudc khi ap
dung thuc hién néu c6 ndi dung khac véi Quy dinh nay.

Piéu 35. Ban T4 chirc Can b ¢6 trach nhiém xay dung cac biéu miu va hudng
dan cac don vi thanh vién, don vi truc thudc thyuc hién cong tac bd nhiém, bd nhiém lai,
diéu dong, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém CCVCQL trong toan PHQGHN; phéi hop
v6i Van phong, cac Ban chirc ning c6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy
dinh nay va bao cao Giam déc.

Piéu 36. Quy dinh nay gbm 8 Chuong, 36 Diéu, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
ky va thay thé cac van ban: Quy dinh vé bd nhiém, bd nhiém lai, diéu d6ng, luan chuyén,
tir chirc, mién nhiém can bd lanh dao, quan ly trong PHQGHN ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 4031/2008/QD-DPHQGHN ngay 02/7/2008 ciia Giam dc DPHQGHN; Huéng din
s& 378/HD-DHQGHN ngay 28/01/2011 cia Giam dbc PHQGHN huéng dan viée bd
nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, chp nhan tir chirc va mién nhiém Ké toan
trudng tai cac don vi truc thugc PHQGHN; Huéng din sb 355/TCCB ngay 24/3/2006
cta Giam d6c DPHQGHN hudng din thuc hién ché do phu cdp chirc vu lanh dao trong
DHQGHN va céc quy dinh trudc ddy cé ndi dung tréi véi Quy dinh nay.

Trong qué trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 vuéng mic, phat sinh can diéu
chinh cho ph hop véi diéu kién thuc té, cac don vi va ca nhan ¢6 lién quan phan anh
voi Ban T4 chirc Can bo & tdng hop, bao cao Giam dbc xem xét, quyét dinh.jg,
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